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ACUERDO NO.

__de de 202
POR EL CUAL SE ACTUALIZA, ADOPTA Y SE EXPIDE EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
EVALUACION DE ESTUDIANTES (SIEE), DEL COLEGIO LICEO CAMPESTRE BILINGUE.

El Consejo Directivo del Liceo Campestre Bilinglie, en uso de sus atribuciones legales y en
especial, las conferidas por la Ley General de Educacion (Ley 115 de 1994), y el Decreto 1290 del
16 de abril del 2009.

CONSIDERANDO

a. Segin Acuerdo No de de de 202 , por el cual se actualiza el Sistema
Institucional de Evaluacion de Estudiantes SIEE.

b. Se hace necesario aprobar y adoptar el Sistema Institucional de Evaluacion SIEE, de acuerdo a
los nuevos requerimientos de la propuesta pedagogica.

ACUERDO

ARTICULO 1°. Aprobar, expedir y publicar el Sistema Institucional de Evaluacién de Estudiantes
SIEE, del Liceo Campestre Bilingiie.

ARTICULO 2°. Aprobar, expedir y publicar unas modificaciones y adiciones al Sistema
Institucional de Evaluacion de Estudiantes SIEE.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dado en Puerto Colombia, a los __ dias del mes de del 202 .

Marta Sofia Cabrera Manrique Luz Marina Cabrera Manrique
Rectora Vicerrectora

Génesis Imaru Bricefio Rojas Yuriko Cabrera Sanabria
Coordinadora Académica Pria. Coordinadora Académica Bto.
R/ Docente R/ Docente
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R/ Padre de Familia R/ Padre de Familia

R/ Estudiante R/ Sector Productivo

SISTEMA INSTITUCIONAL DE EVALUACION DE ESTUDIANTES. “SIEE”

La Constitucion Politica de Colombia, la Ley 115 de 1994 en sus articulos 73 y 78, el Decreto 1860
de 1994, el Codigo de la Infancia y la Adolescencia, el Decreto 1290 del 2009, Decreto 1075 de
2015, Decreto 1421 de 2017 y el Manual de Convivencia de nuestra institucion, otorgan la facultad
para disefiar, implementar y promulgar el presente Sistema de Evaluacion y Promocion de los
estudiantes en el Liceo Campestre Bilingiie.

1. OBJETIVOS DEL SIEE Y DE LA INSTITUCION
Son objetivos del SIEE:
e Dar cumplimiento al Decreto N° 1290.
e Reglamentar el proceso de evaluacion y promocion de los estudiantes en el Liceo
Campestre Bilingiie.
e Determinar la escala de valoracion y equivalencia con la escala nacional.

Son objetivos de la institucion:

e Evaluar de manera continua y permanente a los estudiantes, respetando sus ritmos y estilos
de aprendizajes y necesidades particulares.

e Establecer el alcance de los logros propuestos para cada grado por parte de los estudiantes,
lo cual permite disefiar estrategias para favorecer la formacion integral.

e Conocer al estudiante a través de las actividades académicas y evaluativas, para orientar su
proceso de aprendizaje acorde a sus caracteristica y necesidades.

e Promover la formacion en valores, buscando la interiorizacion y aplicacion de los mismos.

e Promover en los estudiantes la toma de decisiones acompafiada de una actitud apropiada,
para superar los retos.

e Brindar a los docentes la informacion necesaria para reflexionar y ajustar su quehacer
pedagogico, que impacte el proceso de formacion de los estudiantes.

e Brindar informacion al padre de familia acerca de los avances y/o dificultades dentro del
desarrollo académico de su acudido.

e Brindar acompafiamiento psicolégico tanto a padres de familia como a los estudiantes del
Liceo Campestre Bilingiie.

e Apoyar a los estudiantes en el desarrollo de sus aptitudes deportivas, comunicativas,
artisticas entre otras.

e Ofrecer un Plan de estudio tanto en inglés como en espaiiol, teniendo en cuenta las
exigencias del Ministerio de Educacion Nacional y sus estdndares académicos. Ademas, nos
basamos en los estandares académicos de los programas Cambridge Mock y un posterior
examen de certificacion internacional.

e Preparar a los estudiantes a través de los programas aplicados para poder alcanzar en su
certificacion un nivel B2 en la segunda lengua.
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Incentivar en los estudiantes un espiritu critico, investigativo y cientifico con el fin de

desarrollar las habilidades y competencias que le permitan desenvolverse en este contexto

globalizado y exigente.

Promover conciencia del valor que cada uno tiene como individuo y que lo hace unico e
»

irrepetible, lo cual le permite “aprender a Conocer”, “aprender a Hacer” y a “aprender a
Ser”.

DEFINICIONES

Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes (SIEE)

Estd conformado por los criterios, las estrategias, procedimientos, mecanismos e instrumentos
mediante el cual la institucion educativa evalua, valora y determina la promocion de sus estudiantes.

Definicion de Evaluacion del Aprendizaje de los estudiantes en los establecimientos de
Educacion Basica y Media es:

v

v

El proceso permanente y objetivo para valorar el nivel de desempefio de los estudiantes.
(Art. 1 Dto.1290).

“Evaluar es comparar lo esperado con lo alcanzado”. “El alumno o educando es el centro
del proceso educativo y debe participar activamente en su propia formacion integral” (ley
115 art. 91).

La evaluacion es un proceso permanente, sistematico en donde se recolectan datos para
determinar los logros obtenidos por los estudiantes con relacion a lo propuesto en el plan de
estudio. Este proceso tiene como finalidad retroalimentar el trabajo de los docentes, el
desempefio de los estudiantes y dar a conocer a los padres de familia el estado actual de la
formacion de su acudido para la toma de decision en conjunto.

PROPOSITOS DE LA EVALUACION: (Decreto 1290 Art. 3)

Identificar las caracteristicas personales, intereses, ritmos de desarrollo y estilos de
aprendizaje del estudiante para valorar sus avances.

Proporcionar informacién basica para consolidar o reorientar los procesos educativos
relacionados con el desarrollo integral del estudiante.

Servir de punto de referencia para crear una metodologia incluyente que involucre a todos
los estudiantes, respetando los ritmos de aprendizaje.

Determinar la promocion de estudiantes.

Aportar informacion para el ajuste e implementacion del Plan de Mejoramiento
Institucional.

CRITERIOS DE EVALUACION: (Decreto 1290 Art. 4)

La evaluacion debe tener un papel orientador, debe ser el polo a tierra de los propositos y de las
ensefianzas. Es entonces en la evaluacion, donde el docente establece el criterio de competencia y
responde a la pregunta ;Como y en qué deben demostrar dominio los estudiantes? Involucra los
criterios de evaluacion Saber Conocer, Saber Hacer y Saber Ser, en los cuales se fundamenta el
Sistema de Evaluacion del Colegio. (SIEE).
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SABER CONOCER: Corresponde a la apropiacion de los conceptos desarrollados en cada una de
las areas y asignaturas, a partir de consultas, descripciones, comprensiones, interpretaciones y
argumentaciones.

SABER HACER: Corresponde a la aplicaciéon de los conocimientos adquiridos en diferentes
contextos.

SABER SER: Corresponde a la interiorizacion y vivencia de los valores (respeto, compromiso con
los deberes académicos y con el medio ambiente, tolerancia, participacion, espiritualidad,
honestidad, reconocimiento del otro, puntualidad, estética, solidaridad, entre otros).

En la evaluacion, el docente debe tener en cuenta la caracterizacion de cada estudiante incluyendo a
aquellos que presentan dificultades en el aprendizaje, de este modo, es el docente quien debe buscar
las estrategias y determinar la forma como se evaluaran estos estudiantes al aplicarles evaluaciones
diferentes ya sea de forma oral o escrita.

5. CARACTERISTICAS DE LA EVALUACION

La evaluacion en el Liceo Campestre Bilinglie sera:

a) Continua: Se realizard en forma permanente haciendo un seguimiento al estudiante
observando el progreso o las dificultades que se presenten en el proceso de formacion. Sera
diaria, semanal o periddica y quedard registrada en instrumentos como: Informe parcial de
periodo (corte preventivo de periodo), Planillas de calificaciones (por asignatura), e
informes descriptivos de fortalezas — debilidades y recomendaciones, Planilla valorativa de
recuperacion y Resultados de actividades complementarias, estos son los utilizados en
primaria y bachillerato. En Pre-escolar el instrumento utilizado para tal fin se llama Mi
informe académico.

b) Integral: Se tendran en cuenta todas las dimensiones del ser humano, como planteamiento
metodologico que sirve para medir el desarrollo del individuo (estudiante). El
fortalecimiento y potencializacion de las dimensiones que permite la inclusion de la
diversidad en las aulas, un trabajo mas interconectado, equitativo, que facilite la autonomia,
favorezca la evaluacion integral, teniendo en cuenta los ritmos, estilos de aprendizaje y los
tipos de inteligencia.

¢) Interpretativa: Permitira que los estudiantes comprendan el significado de los procesos y
los resultados que obtienen del mismo, y junto con el profesor, reflexionen sobre los
alcances y las dificultades, para establecer correctivos pedagogicos que le permitan avanzar
en su desarrollo. Las evaluaciones y sus resultados deben ser claros en su intencion e
interpretacion.

d) Participativa: Involucra al educando, docente, padre de familia y otras instancias, que en
conjunto trabajan por colaborar para que los estudiantes logren alcanzar un buen
desempefio, participando en las clases, en foros, mesas redondas, trabajos en grupo, debates,
seminarios, exposiciones, practicas de campo y de taller; con el fin de que alcancen entre
otras, las competencias de analizar, interpretar y proponer. Ademas, concientizandolos de la
importancia de asumir con responsabilidad los compromisos escolares y de que una buena
preparacion conlleva a una buena participacion.
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e) Formativa: Permite reorientar los procesos y metodologias educativas, y estar atentos
durante el desarrollo de un periodo académico, detectando las falencias o dificultades que se
puedan presentar durante el proceso de formacion del estudiante, analizando las causas y
buscando estrategias nuevas que le permitan el alcance de los objetivos propuestos.

6. MODELO PEDAGOGICO HUMANISTA CONCEPTUAL

También forma parte de nuestra metodologia el Modelo Pedagdgico que nos identifica, que es el
Humanista — Conceptual, el cual, segin Vega, P. y Guerra, D. (S.F.) tiene como proposito
caracterizar el perfil del estudiante que se quiere formar en sus tres dimensiones: Cognitiva, afectiva
y expresiva, lo que nos permite apreciar como el desarrollo de los estudiantes inicamente se logra a
través de los mediadores (docentes, padres, amigos y familiares), para la comprension del mundo
que lo rodea.

La pedagogia conceptual privilegia la apropiaciéon de conocimientos en los procesos educativos,
para asignar una interpretacion de la realidad, acorde con el momento histérico de tal manera que el
producto de esa interpretacion sea el conocimiento tal como lo establece la cultura.

La Pedagogia Conceptual establece como postulados los siguientes:
a. Triangulo humano: El ser humano esta integrado por 3 sistemas: sistema cognitivo, sistema
afectivo y sistema expresivo.

b. Modelo del Hexagono: Todo acto educativo incluye 6 componentes: propdsitos, ensefianzas,
evaluacion, secuencia, didactica y recursos.

De alli que dentro del proceso de ensefianza aprendizaje, se busca que los docentes con diversas
actividades, con una metodologia dinamica e innovadora motiven a los educandos a desarrollar al
maximo todo su potencial y sean capaces de participar como creadores de nuevos conceptos
partiendo de los pre saberes. En la evaluacion se observaran los avances y las dificultades para ir de
la mano con los agentes que participan en el proceso y asi se logren alcanzar las metas propuestas.

Segun Paiba, J. (2010), el Modelo o Enfoque Pedagdégico Humanista, posee tres principios
fundamentales para asegurar una educacion personalizada del educando:

1. SINGULARIDAD: que considera al ser humano como unico e irrepetible.

2. AUTONOMIA: desarrollando en el estudiante la capacidad de elegir y tomar decisiones y
hacer con responsabilidad cada una de sus acciones.

3. APERTURA: utilizando la comunicacién y el didlogo como herramientas eficaces para una
sana convivencia, construyendo una cultura de paz y fortaleciendo la democracia como
modelo de sociedad.

Por otro lado, este enfoque pedagdgico prioriza la educacion personalizada del educando,
atendiendo sus diferentes dimensiones humanas, asi tenemos:

La dimension SOMATICA que busca la formacion del cuerpo desde lo fisico hasta lo mental.
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La dimension AFECTIVA, modelando los sentimientos y afectos de la persona para que se integre
positivamente en su medio familiar y social.

La dimension INTELECTIVA — COGNOSCITIVA con la formacién de la inteligencia tomando
en cuenta las habilidades y los conocimientos para una auténtica revolucion y transformacion social.
La dimension VOLITIV A buscando que este ejerza su voluntad con libertad.

La dimension TRASCENDENTE del hombre, brindando una formacién coherente de vida
haciendo aportes a la sociedad donde se desenvuelve.

Ver mas (MODELO PEDAGOGICO INSTITUCIONAL).

7. ESCALA DE VALORACION DEL LICEO CAMPESTRE BILINGUE: (Decreto
1290. Art 4 - 2)

Criterios de valoracion en Pre-escolar

La valoracion de los estudiantes en este nivel se hace a partir de la observacion directa de los
infantes, teniendo en cuenta la ejecucion de las actividades planeadas y lo realizado por ellos.

El registro de las valoraciones de los estudiantes de Pre-escolar se hace de forma cualitativa a partir
de las Dimensiones del desarrollo humano: Corporal, Cognitiva, Socio - Afectiva, Comunicativa,
Estética, Espiritual y Etica. Al finalizar el periodo académico se le entrega un informe cualitativo
escrito donde se describe el alcance obtenido por el estudiante en cada una de las dimensiones.

Cada dimension recibe una valoracion cualitativa acompafiada de una convencion, que indica el
estado del proceso en el cual se encuentra el infante (nivel de desempefio).

Las convenciones son las siguientes:

ESCALA DE VALORACION CONVENCIONES

Logro Alcanzado Satisfactoriamente:
Superd los logros establecidos.
Logro Alcanzado: Alcanz6 los logros. LA
Logro En Proceso. Ha desarrollado

. LEP
parcialmente los logros.
Logro No Alcanzado: present6 dificultad
para alcanzar el logro

LAS

LNA

Criterios de valoracion Bésica primaria y secundaria

El registro de las valoraciones de los estudiantes sera expresado en el informe de cada periodo a
través de una escala numérica y tendra relaciéon con las convenciones propuestas por el Decreto
1290 en términos de desempefios tal y como aparece en la tabla a continuacion.

Este mismo acuerdo valorativo sera tomado para evaluar tanto en asignaturas como en el proceso
convivencial, a los estudiantes que no presentan compromiso o dificultades de aprendizaje.

VALORACION ENTRE EQUIVALENTE A CONVENCIONES —

9
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100 % - 96% Desempefio Superior DS
95% - 80% Desempenio Alto DA
79% - 70% Desempeio Basico DBS
69% - 30% Desempefio Bajo DBJ

Desempeiio Superior: Se entiende como la excelencia en el alcance de los estandares basicos, las
orientaciones y los lincamientos expedidos por el Ministerio de Educaciéon Nacional y lo
establecido en el Proyecto Educativo Institucional.

Desempeiio Alto: Se entiende como el alcance destacado de los estandares basicos, las
orientaciones y los lineamientos expedidos por el Ministerio de Educaciéon Nacional y lo
establecido en el Proyecto Educativo Institucional.

Desempeiio Basico: Se entiende como el cumplimiento de los minimos exigidos segin los
estandares basicos, las orientaciones y los lineamientos expedidos por el Ministerio de Educacion
Nacional y lo establecido en el Proyecto Educativo Institucional.

Desempeiio Bajo: Se entiende como la no superacion de los minimos exigidos segtn los estandares
basicos, las orientaciones y lineamientos expedidos por el Ministerio de Educacién Nacional y lo
establecido en el Proyecto Educativo Institucional.

Paragrafo 1: En las areas que estan constituidas por dos o mas asignaturas, la valoracion final se
obtendra a partir del promedio ponderado (de acuerdo con la intensidad horaria) de las respectivas
asignaturas.

Paragrafo 2: Cuando en la realizacion de alguna de las actividades académicas un estudiante
comete fraude, la valoracion numérica para dicha actividad sera de 30; esta nota no podra ser
modificada y ademas se aplicaran las sanciones estipuladas en el Manual de Convivencia de la
Institucion.

Paragrafo 3: Aunque la informacion evaluativa interna utilice una escala numérica, debe tenerse en
cuenta que estas valoraciones no son mecanicamente sumativas, que ningin periodo tiene un valor
mayor que otro y que la evaluacion final debe corresponder a una valoracion integral del estudiante
que tenga en cuenta si adquirid o no las competencias basicas necesarias para ser promovido al
grado o semestre siguiente. La valoracion numérica no excluye la necesidad de sefialar de forma
cualitativa, por parte del maestro, las fortalezas y las dificultades del estudiante en las diversas
areas.

Paragrafo 4: Para el Liceo Campestre Bilingiie el desempeno basico es de 70 en aras de buscar la
excelencia académica y de conducir a los estudiantes a dar un mayor esfuerzo de si mismo, para
demostrar sus actitudes y aptitudes.

Porcentajes de valoracion de cada uno de los periodos académicos

Después de un analisis realizado desde afios anteriores sobre la forma como estaban distribuidos los
periodos académicos, se llegd a la conclusion que el ultimo periodo se veia afectado en su
desarrollo, debido a la semana de receso estudiantil y a lo corto que quedaba el mismo. Deseando
ser consecuentes con lo planteado en el SIEE, se determiné pasar de cuatro periodos académicos a 3
periodos. Por lo tanto, el sistema de valoracion de cada uno cambiara y sera de la siguiente manera:
e Primer Periodo: Su valor sera del 33%.
e Segundo Periodo: Su valor sera del 33%.
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e Tercer Periodo: Su valor sera del 34%.
e 2 semanas de recuperacion final.

Cada periodo estara compuesto de la siguiente manera:

e 12 semanas de clases.

e En la quinta semana se realizard un corte de periodo y a la semana siguiente, es decir, la
sexta, se abrird una semana de recuperacion y también de citacion a los padres de los
estudiantes reportados en mas de 2 asignaturas.

e Antes de finalizar el periodo se llevara a cabo un examen de todo el material dado en cada
asignatura.

e Al entregar las notas a los padres nuevamente se abrird una semana de recuperacion para
la(s) asignatura(s) que estén pérdidas en dicho periodo.

e Siun estudiante desea mejorar la calificacion obtenida tendra el derecho de hablar con el
docente y programar la recuperacion que solicita para tal fin.

e Las notas de las recuperaciones se tendran en cuenta para promediar la nota final de cada
periodo.

e Al finalizar el Tercer periodo en el mes de noviembre, se reunirda la Comision de
Evaluacion, para determinar que estudiantes deben recuperar, reprobar o promocionarse.

NOTA ACLARATORIA:

e Los indicadores que entran a recuperacion son aquellos en los cuales la asignatura queda
pérdida. Se exceptian los indicadores de las asignaturas que manejan plataformas o
actividades complementarias como: Progrentis, plan lector, Milton Ochoa, Raz Plus, Aleks
y Trendi. Se reitera que estos indicadores, aunque la asignatura se encuentre aprobada se
deben recuperar.

e Los estudiantes citados en el Tercer periodo a recuperacion, obligatoriamente deben asistir
en el tiempo estipulado para dicha actividad. En caso de la no asistencia se dara por pérdida
la recuperacion.

8. VALORACION DE LOS DESEMPENOS CONVIVENCIALES

Para evaluar la Convivencia Escolar de los estudiantes por periodos académicos, se establecera una
calificacion por desempefio, colocando un promedio cuantitativo de la siguiente forma:

Desempeiio Superior de convivencia: De 96 a 100. El estudiante que obtenga esta valoracion
habra alcanzado su mayor desempefio en la convivencia escolar, esto quiere decir que en su registro
del observador no aparecen reportes de conflictos o faltas a la normatividad escolar. Es apoyo para
los procesos convivenciales del aula, es respetuoso con sus superiores y compaiieros, acata con
diligencia las sugerencias y recomendaciones. Tiene excelente presentacion personal, llega a tiempo
a todas las actividades institucionales y participa en ellas con agrado.

Desempeiio Alto de convivencia: de 80 a 95. EIl estudiante que obtenga esta valoracion de
convivencia es aquel cuyas acciones en los registros de seguimiento y observador por
comportamientos inadecuados son muy reducidas, es decir, maximo dos en el periodo. Es un
estudiante que atiende llamadas de atencion con facilidad, se deja guiar por sus maestros, se
responsabiliza de sus actos y acata con respeto las normas de convivencia.

Desempeiio Basico de convivencia: de 70 a 79. El estudiante que obtenga esta valoracion en la
convivencia escolar es aquel que en sus registros convivenciales (observador y seguimiento)
presenta un niamero maximo de cinco (5) acciones correspondientes a comportamiento inadecuado
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leve que se encuentra establecido en el Manual de Convivencia durante el periodo. A este estudiante
se le llama la atencion con alguna frecuencia y es necesario recordarle reiteradamente sus deberes
dentro de los procesos convivenciales institucionales.

Desempeiio Bajo de convivencia: de 30 a 69. El estudiante que obtenga esta valoracion en la
convivencia escolar es aquel que en sus registros convivenciales (observador y seguimiento)
presenta un numero superior a cinco (5) acciones y observaciones por comportamientos
inadecuados leves y/o uno considerado grave en el periodo. Al estudiante con desempefio bajo se le
llama la atencion con bastante frecuencia y es necesario recordarle reiteradamente sus deberes
dentro de los procesos convivenciales.

NOTA ACLARATORIA: A los estudiantes se les tendra en cuenta sus antecedentes, condiciones
y/o caracteristicas personales frente a las faltas que hayan cometido.

9. CRITERIOS DE PROMOCION

Con los siguientes criterios definimos la promocion o reprobacion de los alumnos del Liceo
Campestre Bilingtie.

PROMOCION NORMAL: (Decreto 1290 de 2009, art. 6)

Es aquella que efectiia la Comision de Evaluacion y Promocion a los estudiantes en todos los grados
de Pre-escolar, Basica Primaria, Basica Secundaria y Media Vocacional cuando al finalizar el afio
escolar, han alcanzado los logros previstos en el Plan de Estudios para cada grado con desempefio
superior, alto o basico en cada asignatura y/o area, cuyos datos son arrojados por la plataforma
académica utilizada por la institucion (Cibercolegios).

REQUISITOS DE GRADUACION

Los estudiantes de undécimo grado para poder graduarse y asistir a la ceremonia de grado deben
cumplir con los siguientes requisitos:

a. Haber realizado el Servicio Social Obligatorio y tener el certificado legal diligenciado por la
institucion educativa que lo acredite. (Decreto 1860 de 1994, articulo 39°, Resolucion 4210
de 1996.)

b. Haber culminado satisfactoriamente todos los planes de estudio de los grados que la Ley
colombiana exige.

c. Estar a Paz y Salvo con la institucion en los aspectos econdémicos, académicos y
disciplinarios.

d. A partir del 2027, afio en que inicia la primera promocion bilingiie, ademas de los requisitos
anteriores, los estudiantes de ultimo grado deben presentar y aprobar un examen
internacional de lengua extranjera avalado por el Ministerio de Educacién, el nivel minimo
alcanzado debe ser el B2 seglin el Marco comun europeo.

HOMOLOGACION DE NOTAS

El Liceo Campestre Bilingilie considera como proceso de homologacion de notas: Registrar o
comprobar de manera oficial el resultado obtenido por el estudiante de acuerdo con la normatividad
establecida por la institucion. Por lo tanto, dicho proceso se realiza a los estudiantes que ingresan a
la institucion habiendo transcurrido hasta la mitad del segundo periodo y que cumplan con lo
siguiente:
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1. Cuando el estudiante trac las notas de los periodos cursados en el colegio anterior y el
sistema de calificacion que se utiliza es igual al de la institucion se mantendran las notas.

2. Cuando el estudiante trae las notas de los periodos cursados en el colegio anterior y el
sistema de calificaciones que se utiliza no trabaja con la misma escala nuestra, se le ajustan
las notas a nuestro sistema de calificacion.

3. Cuando el estudiante al ingresar a la institucion no tiene notas de los periodos que los
respalden, debe realizar un examen Unico que le permita a la institucion registrarle las notas
que le hacian falta.

4. Cuando el estudiante es extranjero debe traer apostilladas y homologadas las notas por el
MEN.

Paragrafo 1: Al momento de la evaluacion se determina si el estudiante requiere refuerzo
pedagogico, o un curso nivelatorio o ambas, con independencia de las notas que traiga.
Paragrafo 2: Al momento de la evaluacion debido a que la institucion se encuentra en el
proceso del bilingiiismo, si el estudiante no tiene el nivel de inglés requerido para el curso
al cual aspira en primaria, debe realizar un intensivo de inglés de manera obligatoria, dicho
curso debe ser certificado por la entidad que lo provea. En el caso del bachillerato los
estudiantes deben tener un nivel de inglés acorde al grado al que aspira.

PROMOCION ANTICIPADA: (Decreto 1290 de 2009, art. 7)

Segin el MEN: La promocion anticipada es la utilizada cuando un estudiante demuestra
rendimiento superior en su desarrollo cognitivo, personal y social, en el marco de las competencias
que se espera desarrolle en cada grado; siendo asi factible que acceda a una promocion anticipada,
la cual es viable unicamente en el primer periodo de cada afo lectivo, por la recomendacion que
hace el Consejo Académico y con previo consentimiento de los padres de familia. La decision
serd consignada en el acta del Consejo Directivo y, si es positiva en el registro escolar.

Los establecimientos educativos deberan adoptar criterios y procesos para facilitar la promocion
al grado siguiente de aquellos estudiantes que no la obtuvieron en el afio lectivo anterior.

a) Promocion anticipada sugerida por El Consejo Académico:

Una vez finalizado el primer periodo académico del afio escolar, el Consejo Académico, previo
consentimiento de los padres de familia, recomendara ante el Consejo Directivo la promocion
anticipada al grado siguiente del estudiante que demuestre un desempefio ALTO teniendo como
minimo 85 en todas las areas en el desarrollo cognitivo, personal, convivencial y social del grado
que cursa, debido a que demuestra capacidades para estar en el grado siguiente en el que se
encuentra. La decision serd consignada en el acta del Consejo Directivo y en el Historial del
Estudiante.

b) Promocion anticipada solicitada por los acudientes y el estudiante (Repitentes o no
repitentes):

Una vez finalizado el primer periodo académico del afio escolar un estudiante bajo la
representacion de sus padres y/o representante legal puede solicitar por medio de una carta dirigida
al Consejo Académico la promocioén anticipada. Para esto debe demostrar un desempefio ALTO
teniendo como minimo 85 en todas las areas en el desarrollo cognitivo, personal, convivencial y
social del grado que cursa.

NOTA ACLARATORIA: Todo lo anterior aplica igual para los estudiantes repitentes.

13



LICEO CAMPESTRE BILINGUE

%
@ Trabajamos formando jévenes seguros y felices.
Aprobado por Secretaria de Educacion para todos los niveles segin
Res. 4474 de Diciembre 29 de 2023

SIEE 2025

En ambos casos rigen los siguientes parametros:

La promocion anticipada s6lo se dara en el ciclo de educacion basica primaria y basica secundaria,

(NO para los grados décimo ni undécimo). Para la promocion anticipada se seguird el siguiente

proceso:

a. La Comision de Evaluacion y Promocion estudiara el caso de acuerdo con la documentacion y
los informes entregados por los maestros, coordinadores y psicologia. Una vez estudiado el
caso se determinara si es aceptada o rechazada la solicitud.

b. Analizado el caso, la Comisiéon de Evaluacion y Promocion informara a los padres y/o
representantes legales del estudiante y al estudiante mismo sobre la decision tomada por la
Comision. En caso de ser aceptada la peticion se seguira con los pasos que permitiran culminar
la promocion.

c. La Comision de Evaluacion y Promocion presenta la propuesta de promocion anticipada ante el
Consejo Directivo.

e Haber mantenido durante el primer periodo del afio lectivo un desempefio Alto minimo de
85 en el curso actual, recibir los cuestionarios o temarios de las asignaturas basicas para
prepararse y dejar el afo que en el momento estd cursando listo a través de un examen
unico.

e Someterse en el mes de mayo a las evaluaciones de la promocion anticipada, las cuales
deben ser ganadas con una nota minima de 85.

e En el mes de junio cumplir con un nivelatorio académico del curso al cual aspira durante las
vacaciones intermedias, realizando un curso intensivo sobre las materias basicas del dicho
nivel, para luego someterse a las evaluaciones del primer periodo del grado al cual fue
promovido. Estas deben ser ganadas con una nota minima de 85.

Paragrafo 1: El estudiante que aspira a la promocién no debe tener reportes disciplinarios, y de ser

promovido debe mantener un promedio superior a 85 durante todo el afio escolar al que fue

promovido, mantener un buen comportamiento dentro y fuera de la institucion, asi como con toda la
comunidad educativa en general. De lo contrario se dard por reprobado el grado al que fue
promovido.

Paragrafo 2: Para constancia de dicha promocidn, se realizard un acta de promocidn por parte del

Consejo Directivo, la cual también debe quedar registrada en la hoja de vida del estudiante.

CRITERIOS DE NO PROMOCION DE LOS ESTUDIANTES

Los estudiantes del Liceo Campestre Bilingiie NO seran promovidos al grado siguiente cuando:

a. Obtengan una valoracion final con Desempefio Bajo segun lo establecido por la institucion en
la escala de valoracion numérica cuyo rango oscila entre 30 a 69 en tres (3) o mas areas.

b. Tengan perdido el 50% de los indicadores anuales de tres o mas areas.

c. Presenten el 20% de inasistencia a las actividades curriculares programadas en el afio escolar,
aun con excusas.

d. No apruebe las recuperaciones de fin de afio sobre todo en las asignaturas basicas como en.
Matematicas, Inglés y Lengua Castellana.

e. Aquellos estudiantes que después de ser evaluados integralmente (convivencial, académica y
psicolégicamente) evidencien inmadurez y persistencia en las dificultades, no podran ser
promovidos al grado siguiente.

Paragrafo 1: Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 6 del Decreto 1290 de 2009, acerca

de la autonomia de la institucion para determinar los criterios de la promocion escolar, el colegio

Liceo Campestre Bilingiie establece que los estudiantes de undécimo grado que al finalizar el afio
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escolar no sean promovidos, tendran la oportunidad de realizar un nivelatorio siempre y cuando no
superen las 4 areas a nivelar. Dicho nivelatorio se realizara desde mitad de noviembre hasta el mes
de marzo del afio siguiente. Para poder ser promovido su desempeiio minimo debe ser basico. Una
vez cumplido con esto seran promovidos por la Comision de Evaluacion y Promocion y seran
proclamados Bachilleres Académicos. Si cumplido el tiempo para acceder a esta posibilidad el
estudiante no realiza el nivelatorio, quiere decir que asume la No promocion definitiva.

Paragrafo 2: Segiun el MEN para la promocion anticipada no basta obtener calificaciones en todas
las areas en el nivel de desempefio alto igual o encima de 85, sino entender que el estudiante en lo
cognitivo o académico, personal, social y afectivo evidencia que puede realizar el paso al siguiente
grado sin complicaciones.

Paragrafo 3: El estudiante que al terminar el afio escolar (noviembre), haya tenido un desempefio
bajo en una o dos areas debido a incapacidad médica o cualquier otra situacion demostrable que le
interfiera su proceso académico, tendra su promocion pendiente hasta cuando supere sus
dificultades. Para lo cual, realizara actividades especiales de superacién (curso nivelatorio
intensivo) programadas por la institucion, las cuales tendran como plazo maximo hasta la ultima
semana del calendario escolar; solo al concluir éstas y se evidencie un desempefio Béasico de 80 en
la evaluacidn que se realice a la fecha, podra definirse su promocion.

Paragrafo 4: El estudiante que, al entrar en noviembre a la Comision de Evaluacion, tenga 3 o mas
areas pérdidas queda con el afio reprobado y no tiene derecho a realizar ninguna recuperacion.

En todos los casos se garantizara el cumplimiento del debido proceso en la evaluacion.

INASISTENCIA POR DIFICULTADES CONVIVENCIALES

Aquellos estudiantes que por un proceso convivencial sean suspendidos de la institucion asumiran
responsablemente las actividades y obligaciones académicas realizadas durante su ausencia.
Posteriormente a su ingreso, el estudiante se encargard de realizar las actividades evaluativas
desarrolladas durante este tiempo segun el horario establecido por el colegio. Las ausencias
presentadas por suspensiones seran acumulativas y se tendran en cuenta en el porcentaje del 20%
contemplado en el inciso (c) de los criterios de NO promocion del estudiante.

Paragrafo: El estudiante asume la responsabilidad al no presentar las actividades y/o examenes en
el tiempo estipulado por la institucién. Si hay alguna ausencia justificada con incapacidad médica se
le reprogramara.

ESTUDIANTES REPITENTES
Aquellos estudiantes que ingresen a la institucion con el afio perdido y al terminar el afio reincidan,
se les dara la oportunidad de presentar Examenes Unicos donde la calificacion obtenida sea la nota

definitiva en esa asignatura y esta nota debe ser de 83 en adelante.

10. AREAS OBLIGATORIAS Y FUNDAMENTALES: (Ley 115 de 1994, art. 23, 25 y 31).

PLAN DE AREAS DEL PRE-ESCOLAR

N° DIMENSION ASIGNATURAS GRADO

Mathematics Prekinder-Transition
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1 Project ..
COGNITIVA STORY TIME Walker-Transition
Project Walker-Transition
SCIENCE
SOCIO AFECTIVA ; —
Project Walker-Transition
SOCIAL STUDIES
, Lectoescritura Prekinder-Transition
COMUNICATIVA Eneli Prekinder-Transition
nglish
3 CORPORAL Psicomotora Gruesa Walker-Transition
Psicomotora Fina Walker-Toddlers
] Musica Walker-Transition
4 ESTETICA
Arte Walker-Transition
5 ESPIRITUAL Religion Walker-Transition
6 ETICA Circle Time/Tutoria | " 21Ker-Transition
PLAN DE AREAS DE BASICA PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA
Ne° AREAS ASIGNATURAS GRADO
Science 1°-&°
Biologia 9°
Scientific research 9°
1 Ciencias Naturales Chemistry 6° - 8°
Quimica 9°-11°
Phisycs 6° - 8&°
Fisica 9°-11°
Sociales 9°
ial E i 10°-11°
2 Ciencias  Sociales,  Politica vy Socia e.s o coporma Oo =
E . Social Studies 1°-8
condmica — -
Citizenship 1°-9°
Mathematic 1°-7°
Geometry 3°-8°
L. Geometria 9°
3 Matematicas Algebra 0o
Trigonometria 10°
Calculo 11°
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Statistics 6° - 8°
Estadistica 9°-11°
Danza 1°-8°
4 Educacion Artistica y Cultural Musica 1°-8°
Arte 1°-9°
. Lengua Castellana 1°-11°
> Humanidades Vocabulario / Redaccion 1°-9°
6 Inglés Inglés 1°-11°
Language Art 9°
Informatica y 1°-11°
7 Informatica y Tecnologia Tecnologia
Robotica 1°-11°
8 Filosofia Filosofia 10°-11°
9 Educacion Religiosa y Moral Religion 1°-9°
Religion 10°-11°
10 ]| Educacion, Recreacion y Deportes Educacion Fisica 1°-11°

11. ESTRATEGIAS PEDAGOGICAS QUE GUIAN LAS LABORES DE FORMACION
DE LOS EDUCANDOS BILINGUES

ENFOQUE PARA LA ENSENANZA A TRAVES DEL INGLES

El aprendizaje integrado de contenido y lengua (AICLE), conocido en inglés como Content and
Language Integrated Learning (CLIL) es un enfoque dual en el cual una segunda lengua es
utilizada para el aprendizaje y la ensefianza de contenido no lingiiistico y lengua, con el objetivo de
promover el dominio de ambos, a niveles predefinidos. (Maljers, Marsh, Wolff, Genesee, Frigols -
Martin, Mehisto, 2010).

La esencia de CLIL esta en la integracion. Este enfoque dual marca la diferencia entre CLIL y otras
practicas convencionales, tanto en la ensefianza de areas de contenido como en la ensefianza de una
lengua. Tal divergencia se ha venido haciendo mas evidente gracias a las investigaciones en CLIL, a
través de las cuales se ha dado lugar al concepto de un enfoque triple, por medio del cual objetivos
de contenido y lengua son perseguidos con una comprension sofisticada de la cognicion del
estudiante, lo que usualmente es conocido como habilidades de pensamiento. (Mehisto/ Marsh/
Frigols 2008 and Coyle/ Hood/ Marsh 2010).

La anterior definicién de CLIL expone como el enfoque implica la ensefianza de contenido a través
de una lengua que no es la primera lengua del aprendiz, es decir, una lengua que atn exige ser
ensefiada y conocida. Por tanto, el enfoque hace énfasis en la importancia que tiene la lengua
cuando se ensefia contenido y consecuentemente propone que, la planeacion de una unidad de clase
incluya objetivos lingiiisticos. Ademas, David Marsh (2003) argumenta que para implementar CLIL
efectivamente, es necesario dar relevancia a los procedimientos. Cuando un estudiante aprende una
asignatura a través de una lengua que no es su primera lengua, esta lengua adicional se convierte en
un vehiculo de aprendizaje. Por consiguiente, debe establecerse cémo el contenido ha de ser
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abordado, de tal manera que sea significativo para el estudiante, indistintamente de su nivel de
competencia en la segunda lengua.

Para efectos de instruccion en las asignaturas en las que el inglés se utiliza como vehiculo, el Liceo
Campestre Bilingiie asume el enfoque AICLE o CLIL.

Las asignaturas que para el 2022 se impartieron en inglés; ademéas de English, fueron Mathematics,
Science, Social Studies, Art y Tutoria.

El desarrollo de las clases en inglés, se realizan no solo teniendo en cuenta el enfoque CLIL sino
ademas lo propuesto por el modelo pedagogico de la institucion: humanista conceptual. Este
modelo “...toma los principios de singularidad, autonomia y apertura del enfoque humanista, sin
dejar atrds las dimensiones de la educacion personalizada y los combina con el postulado de la
Pedagogia Conceptual que asume que la concepcion del ser humano estd compuesta por tres
sistemas: sistema afectivo, sistema cognitivo y sistema expresivo” (Modelo pedagégico LCB,
2022).

ENFOQUE PARA LA EVALUACION.

La Institucion adecuandose a lo estipulado en el Decreto 1290 y adoptando criterios propios de
nuestra filosofia, determind los cambios en la escala valorativa, propendiendo a elevar nuestra
calidad educativa y buscando la excelencia académica de nuestros estudiantes. En el SIEE se
estipulan las politicas y criterios de evaluacion de nuestra institucion teniendo en cuenta las
caracteristicas propias de los estudiantes, sin olvidar nuestra razén de ser.

Los criterios de evaluacion adoptados fusionan lo cualitativo con lo cuantitativo, ubicando los
resultados que se obtengan en los diferentes mecanismos de evaluacion que se apliquen en las
siguientes escalas: Superior, Alto, Basico y Bajo, las cuales aplican para todas las asignaturas que se
imparten en cada grado.

Con el fin de hacer seguimiento al aprendizaje de la segunda lengua y garantizar que los estudiantes
alcancen un adecuado desempefio en el inglés, se realiza a finales del afio una prueba simulacro de
Cambridge (Mock test) y los resultados se analizan en reunion de area para disefar las estrategias
que permitan mejorar las competencias que dichas pruebas evaltan.

Con base en los resultados de estas pruebas se establece el nivel de inglés del Liceo Campestre
Bilingiie:

TEST GRADO NIVEL MCER
Starters 2°y3° Principiante 1 Al
Movers 4°y 5° Principiante 2 Al
Usuario basico
Flyers 6° Elemental 1 A2
KET 7°y 8° Elemental 2 A2
PET 9°y 10° Intermedio B1 Usuario independiente

18



o CAMPBg

< LICEO CAMPESTRE BILINGUE

Y (™
Trabajamos formando jévenes seguros y felices.
Aprobado por Secretaria de Educacion para todos los niveles segin

&

Res. 4474 de Diciembre 29 de 2023

SIEE 2025
FCE 11° Intermedio alto B2
Experto Cl Usuario competente

En el proceso de educacion bilingiie a partir de noveno grado, los estudiantes recibirdn clases de
inglés intensiva, de tal manera que al llegar a 10° u 11° grado, se les aplique una prueba que
certifique su nivel de competencia en lengua extranjera avalado por el Ministerio de Educacion en
las que se espera que el estudiante obtenga un nivel B2. Las pruebas oficiales de suficiencia para
certificar el nivel de exigencia requerido, serdn asumidas de forma particular por la familia del
estudiante.

Dentro de este aspecto, es importante precisar la manera en que la institucion evalia a los estudiantes
que aspiran a ingresar al colegio. Para ello se establece lo siguiente:

e Si el nifio o joven aspira a ingresar a un grado que es bilingiie, se le debe realizar la
evaluacion de English y Mathematics. Solo en esta tltima, se le puede hacer traduccion de
las instrucciones, con el fin de conocer el manejo de las operaciones y/o conceptos
matematicos.

e La evaluacion que se le realiza en inglés, se hace con base al nivel de inglés que manejan
los estudiantes del grado al cual aspira. Si el aspirante no muestra manejo del idioma para
este curso, se indaga entonces qué aspectos de la lengua extranjera maneja segtn la edad o
se le pregunta qué conoce del idioma.

e En caso que el aspirante no muestre dominio del idioma, no se le insiste en la evaluacion
para evitar que se frustre o se incomode.

e Si el aspirante no maneja el idioma segln el grado al cual aspira, la Coordinadora bilingiie y
la Rectora estableceran la mejor opcion para el estudiante y el colegio.

e Las opciones para aspirantes que manejan bases del idioma pueden ser: nivelacion de inglés
dentro o fuera del colegio (segun lo determine la Rectora) o sugerir a los padres que el
aspirante ingrese al grado inmediatamente anterior en caso de no tener el nivel exigido por
el grado al cual aspira. La opcion de ingresar a la institucion con un curso nivelatorio,
depende del manejo del idioma del aspirante y el compromiso de la familia para asumir los
costos de la nivelacion.

¢ Si un aspirante no cuenta con el manejo del idioma para el grado al cual aspira, ni para el
inmediatamente anterior; y ademas los padres manifiestan que no pueden asumir un curso
de inglés o nivelacion, entonces se les hara la sugerencia de buscar la opciéon de educacion
monolingiie.

Finalmente, se hace fundamental precisar que puede presentarse el caso de un estudiante que se
encuentra matriculado en la institucion, muestre bajo desempefio en Inglés y ademas; poco interés
y/o esfuerzo por mejorar sus resultados, por lo que el colegio debe analizar esta situacion en
Comision de evaluacion y al final se podria tomar la decision de sugerirle al padre de familia el
cambio de institucion.

12. INSTRUMENTOS PARA EL REGISTRO DE LA EVALUACION
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Observador: Se constituye en el instrumento de registro de los procesos académicos y
convivenciales de los estudiantes en su quehacer diario, este es diligenciado por el tutor con
aporte de los profesores que desarrollan sus acciones educativas en cada grado, se alimenta de
experiencias significativas, novedades y desempefio.

Planillas de registro de notas por periodo: Las planillas deben contener los codigos y los
logros e indicadores que se desarrollaran en las asignaturas durante cada periodo escolar y se
registraran las valoraciones numéricas que obtengan los estudiantes. Cada actividad evaluativa,
se registrard en la planilla del docente con fecha y descripciéon de la misma y se debe ir
actualizando en el software académico (Cibercolegios), para de alli emitir los informes de
valoracion. Cabe aclarar que durante el periodo los estudiantes tienen el derecho a recuperar,
por lo tanto, si el periodo no se ha cerrado, la actualizacion de la nota se hace directamente en
la opcion tarea o evaluacion del sistema.

Planillas de registro de asistencia de los estudiantes por periodo: Cada planilla debe
contener las semanas que integran el periodo académico, el dia y la fecha y se registraran la
asistencia puntual de los estudiantes. El dia que haya una actividad extracurricular (salida
pedagogica, convivencia, entre otras), se debe tomar igualmente la asistencia, para dejar
evidencia de la misma. Cabe afiadir que en la actualidad estas planillas pasaron a trabajarse de
manera digital a través de la herramienta de Google Drive.

Planillas de recuperacion: las planillas son generadas por el software académico
Cibercolegios por asignatura, una vez finaliza el periodo. Aqui se especifican por grado, los
indicadores pendientes que tiene cada estudiante. Estas deben ser firmadas por ellos una vez se
haya presentado a la recuperacion, para que quede constancia de su asistencia y tenga
conocimiento de la calificacion sacada, el docente registra la nota de recuperacion en la misma
planilla y las diligencia luego en Cibercolegios, dichas planillas deben ser enviadas al
administrador de la plataforma en la fecha establecida dentro del cronograma de actividades
para Docentes para que Coordinacion académica pueda hacer la revision de las mismas.
Paragrafo: para aquellos estudiantes con Plan Individual de Ajuste Razonable los docentes
deben entregar los formatos anteriormente mencionados que previamente Coordinacion
Académica ha establecido.

13. ESTRATEGIAS DE VALORACION INTEGRAL DE DESEMPENO DE LOS
ESTUDIANTES: (Decreto 1290 Art 4, numeral 3)

Las estrategias de evaluacion son el conjunto de actividades, técnicas y medios que se planifican de
acuerdo con las necesidades de la poblacion a la cual van dirigidas. Con la finalidad de determinar
el estado de desarrollo del estudiante, las fortalezas y debilidades del mismo, organizar el proceso
de superacion y hacer mas efectivo el proceso de ensefianza - aprendizaje.

La evaluacion se realizard en forma integral, fundamentada en el desarrollo cognitivo y actitudinal,
alcanzado por el estudiante en relacion con los nucleos tematicos propuestos en cada una de las
areas.

Se plantean las siguientes estrategias para valorar integralmente a sus estudiantes:

APRENDER A CONOCER
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A. Pruebas diagnoésticas al inicio de cada afio y/o al comienzo de una unidad o tematica
lectiva: Determina el nivel de apropiacion de conceptos basicos y el desarrollo de competencias
fundamentales en cada asignatura. Fundamenta la toma de decisiones en cuanto a las acciones
académicas que conviene adelantar.

B. Pruebas cortas al final de las clases, tanto en forma oral como escrita, individual o grupal:
Sirven para determinar la asimilacion y apropiacion de conceptos o la aplicacion de procedimientos
a situaciones determinadas.

C. Pruebas parciales, tanto escritas como orales, durante cada periodo: Indagan por el estado
de las competencias especificas de cada area de acuerdo con el desarrollo del curriculo. Hacen
énfasis en la comprension, el analisis, la discusion critica, la apropiacion y la aplicacion de
conceptos. Permiten apreciar el proceso de organizacion del conocimiento y de las capacidades para
producir formas alternativas de solucion de problemas.

D. Pruebas finales o generales, tanto escritas como orales, realizadas al final de cada periodo:
Indagan por la apropiacion global de las competencias especificas de cada area de acuerdo con el
desarrollo curricular. Hacen énfasis en la comprension, el analisis, la discusion critica, la
apropiacion y la aplicacion de conceptos. Permiten apreciar el nivel de aprovechamiento global del
estudiante en cada area y asignatura.

Paragrafo: Cuando el estudiante por incapacidad médica o inasistencia justificada no se presente
en la fecha estipulada para la presentacion de los Exdmenes Finales de cada periodo, este sera
Reprogramado por Coordinacion Académica, previa presentacion de la excusa o incapacidad
médica por escrito. Este examen es totalmente diferente a la prueba aplicada al comienzo.

E. Pruebas censales o externas: Son aquellas evaluaciones realizadas por entes externos
nacionales, regionales e internacionales: por ejemplo, SABER 3° - 5° - 7° - 9° y SABER 11, entre
otras, estas pruebas permiten apreciar el desempefio institucional dentro del &mbito educativo local,
regional, nacional e internacional.

F. Examen Unico: Es aquel que se hace una sola vez a final de afio o en una fecha estipulada por
Coordinacion Académica, donde se evalian los contenidos de las asignaturas basicas reprobadas,
éste se supera con la nota minima de 83, en el caso de los ajustes razonables la nota minima sera de
70.

Para aplicar este examen Unico se tendra en cuenta:
a. Cuando al finalizar las actividades de recuperacion el estudiante persiste con un Desempeiio
Bajo en una o dos areas, brindandole una ltima oportunidad para ser promocionado.
b. Cuando ha reprobado por segunda vez consecutiva el mismo grado.
Cuando llegue a la institucion con una o dos asignaturas pérdidas.
d. Cuando el estudiante esté en el ultimo grado y en su hoja de vida académica se encuentren
asignaturas pendientes por recuperar.

e

Para acceder a este examen unico se debe tener el aval por parte del Comité de Evaluacion y
Promocion.

G. Examen Diferente: Es aquel examen que se disefia de acuerdo al Plan Individual de Ajuste
Razonable (PIAR) de cada estudiante que previamente ha tenido un diagnostico que evidencia
compromisos y/o dificultades cognitivas y/o psicologicas y motoras.

21



CAMpg,

S LICEO CAMPESTRE BILINGUE

r ™ Y
Trabajamos formando jévenes seguros y felices.
Aprobado por Secretaria de Educacion para todos los niveles segin

Res. 4474 de Diciembre 29 de 2023

SIEE 2025

Cabe aclarar que, una vez nivelado el estudiante estos exdmenes no seran necesarios ser aplicados
durante todo el desarrollo de la etapa escolar, ya que esta aplicacion depende del avance que cada
estudiante tenga. Los examenes en algunos momentos seran revisados previamente por la Rectora
antes de ser aplicados.

APRENDER A HACER

A. Trabajos en grupo o actividades en equipo que permiten a los estudiantes poner en juego
habilidades y conocimientos especificos en situaciones determinadas: Mesa redonda, foro, panel,
debates, seminarios, demostraciones y practicas de laboratorio.

B. Elaboracién de informes y trabajos, siguiendo las pautas y orientaciones establecidas por el
docente a partir de normas de calidad determinadas.

C. Realizaciéon de exposiciones, entrevistas y reportajes en las cuales se apliquen con propiedad y
correccion los requisitos que suponen tales técnicas.

D. Ejecucion de talleres o actividades significativas en clase, de forma individual o en grupo, con su
respectiva puesta en comun y retroalimentacion.

E. Realizacion de actividades complementarias: Tareas, talleres, salidas pedagogicas y trabajos de
consulta con su correspondiente sustentacion.

F. Presentacion completa y organizada del cuaderno, portafolio, carpeta o archivo de trabajos de
cada area, incluyendo los talleres de clase, las evaluaciones escritas y demas documentos que
evidencien el trabajo realizado en el transcurso del afio o semestre lectivo.

G. Presentacion de apuntes organizados, con letra legible, ortografia y redaccion adecuada al nivel
en el que se encuentra el estudiante.

H. Producciones escritas que respondan a determinadas intenciones comunicativas y evidencien el
nivel alcanzado en la apropiacion de conceptos y el desarrollo de habilidades y destrezas especificas
de cada érea.

APRENDER A SER Y APRENDER A CONVIVIR

A. La heteroevaluacion, el maestro evalia el desempefio del estudiante basado en el registro del
periodo. El resultado se le daré a conocer al estudiante.

B. El registro de observaciones sobre la integracion de las actitudes formativas y el cumplimiento
de las normas del Manual de Convivencia Escolar, expresion del compromiso del estudiante con la
formacion ética del Colegio.

C. El registro de las actitudes y comportamientos que evidencien la integracion y vivencia de los
valores cristianos en el aprendizaje y la interaccion escolar, para acompafiar la construccion de su
identidad desde valores profundos.

D. La participacion en las actividades de formacion propuestas por docentes, directivas del colegio,
pastoral, tutorias, convivencia escolar, entre otras.
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14. ESCALA DE VALORACION PARA LOS ESTUDIANTES CON PLAN
INDIVIDUAL DE AJUSTES RAZONABLES (PIAR)

Los criterios que se mencionan a continuacion se aplicaran, posterior al respectivo diagnoéstico del
caso, cuando exista una valoraciéon (médica, neuropsicoldgica, psicoldgica o de otro profesional
debidamente reconocido) de la dificultad que pueda presentar un estudiante y que afecte su proceso
de aprendizaje:

A. La institucion podra determinar un porcentaje de desempeno diferente de las competencias en las
areas y asignaturas, adaptandose a las circunstancias particulares de cada estudiante con Plan
Individual de Ajustes Razonables.

B. Dependiendo de la realidad del estudiante con Plan Individual de Ajustes Razonables y dentro de
las posibilidades de la institucion, se podran determinar procesos especiales de acompafiamiento o

apoyo.

C. El plan de estudios o curriculo académico serd el mismo de los demas estudiantes de
la institucion en los respectivos grados, adaptado a sus necesidades y respetando su ritmo y nivel de
aprendizaje.

D. Estos criterios seran dados a conocer a los padres de familia o acudientes de los estudiantes con
Plan Individual de Ajustes Razonables, donde firmaran un acta de conocimiento sobre la nueva
escala valorativa y los ajustes a los logros e indicadores e igualmente se les informara a los docentes
de la institucion.

Paragrafo 1: Aunque la atenciéon a los estudiantes con Plan Individual de Ajustes Razonables
pueda implicar una valoracién diferente del desempeiio, no se trata de aplicar un mecanismo laxo de
evaluacion del desempefio de los aprendizajes. Se estableceran rangos de valoracidon especial, de
manera que los estudiantes con Plan Individual de Ajustes Razonables ejecuten los mismos
procesos evaluativos que el resto de sus compaifieros, pero con mayores niveles de tolerancia del
error por parte de los docentes, para sostener asi la exigencia cognoscitiva posibilitadora de
aprendizajes superiores y atender de forma particular, sin discriminaciéon, permitiendo su
participacion en el clima escolar general, sin menoscabo del indice de resolucion real ni de la
autoestima de los estudiantes aludidos.

Paragrafo 2: En el Liceo Campestre Bilinglie se desarrolla un proyecto que permite la
implementacion y acompafiamiento a los criterios anteriormente mencionados.

Para los estudiantes que presentan diversidad en el aprendizaje la escala valorativa es la siguiente:

VALORACION EQUIVALENTE A CONVENCIONES
ENTRE
100 % - 92% Desempefio Superior DS
91% - 80% Desempefio Alto DA
79% - 60% Desempefio Basico DBS
59% -30% Desempetio Bajo DBJ
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Protocolo de Inclusion

Desde el proceso de admision y matricula, en la primera entrevista, el padre de familia y/o
acudiente expresa si el aspirante presenta alguna dificultad o recibe terapia alguna y se procede a
solicitar los certificados de calificaciones, informes médicos, evaluaciones neuropsicologicas y
terapéuticas o de intervencion externa y cualquier otro soporte del proceso como los cuadernos e
informes académicos del anterior colegio, si los tiene.

Examen de admision

Siguiendo los lineamientos del proceso de admision establecidos en el Liceo Campestre Bilingiie, el
aspirante se presenta y permanece acompafiado durante el proceso de evaluacion, simultaneo a las
evaluaciones académicas hay una entrevista entre la psicologa del colegio y el estudiante y otra
entrevista diferente entre la psicologa del colegio y los padres y/o acudientes.

Revision de resultados y toma de decision

Toda vez que se tengan las certificaciones de calificaciones pertinentes a los afios anteriores, los
resultados del examen de admision, los informes de intervencion externa y cualquier otro soporte
del proceso en el que se encuentre el aspirante, se revisa todo lo anteriormente mencionado con los
informes de psicologia y se procede a tomar la decision de admitir al estudiante o no por parte de la
rectora. De ser admitido, el estudiante puede entrar inmediatamente al grupo al cual aspira con las
adecuaciones necesarias o puede requerir un proceso de nivelacion para sentar las bases necesarias
y garantizar el éxito del proceso en el grado correspondiente.

Criterios de permanencia

Una vez admitido(a), se establecen las condiciones de permanencia del estudiante en la institucion,
las cudles dan fe del compromiso familiar y personal con el proceso del estudiante:

a. Mostrar evidencia periddicamente de la continuidad del tratamiento: informes de evolucion
de intervencion externa de los procesos en los que se encuentre y a los que hubiera lugar
posteriormente a ser admitido.

Mostrar evidencia del refuerzo pedagbgico, en caso de ser necesario.

c. Mantener una buena comunicacién interdisciplinaria, entendiéndose por esto: comunicacion
entre colegio, familia y profesionales externos que lleven el proceso terapéutico.

d. Mostrar un compromiso permanente por parte de los padres de familia o acudiente con las
sugerencias dadas por la institucion para el acompafiamiento de las terapias asignadas por
los especialistas (psicologia, psiquiatria, neuropsicologia, terapia de lenguaje, terapia
ocupacional); con el fin de ayudar en el proceso evolutivo del estudiante.

e. Garantizar el bienestar integral de la comunidad educativa en cuanto al comportamiento del
estudiante, cuando sus necesidades especificas generen un impacto significativo que
perturben la convivencia escolar.

f. Aprobar el curriculo del grado de acuerdo a los rangos de valoracion especial establecidos
en la escala valorativa para los estudiantes en condicion de discapacidad o diversidad de
aprendizaje.
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16. PAUTAS PARA REALIZACION DE EXAMENES

1. Exdmenes o pruebas escritas: para su desarrollo se tendran en cuenta los siguientes aspectos:

Al inicio del afo escolar, durante la primera semana, los tutores y maestros realizaran un
proceso diagnostico en cada uno de los grupos, con el proposito de identificar las fortalezas y
las debilidades que presentan los estudiantes y estructurar las estrategias metodologicas que
les permitan superarlas.

Los exdmenes deben realizarse de acuerdo a los temas desarrollados, con el logro e indicador
de logro que se pretende alcanzar, el cual debe ir especificado al inicio del mismo. Las
evaluaciones se realizaran en el horario establecido por la institucion, con excelente
presentacion. El docente tendré en cuenta el disefio de evaluaciones diferentes que se aplican
a aquellos estudiantes con Plan Individual de Ajustes Razonables.

Toda evaluacion debe tener por items el peso o valor porcentual con el cual va a ser
calificado.

Al finalizar cada periodo académico, el docente debe realizar una evaluacion general que
abarque los temas vistos y los indicadores de logros trabajados durante el periodo. Esta
evaluacion puede usarse como actividad de recuperacion, refuerzo o profundizacion, segun la
necesidad de cada estudiante, siempre que su calificacion sea igual o superior a 95.

Las pruebas individuales escritas deben realizarse en completo silencio, siguiendo el
Reglamento de las evaluaciones, que se encuentre en el Manual de Convivencia. Todo intento
de copia generara la anulacion de éste y el acto sera tenido en cuenta en el registro
convivencial.

Paragrafo 1: Antes de realizar el examen el docente encargado debe verificar que los celulares
hayan sido entregados al iniciar la mafiana, en caso de no ser entregado y sea sacado durante la
evaluacion serd motivo de la anulacion de éste e igualmente los relojes o aparatos inteligentes.
Paragrafo 2: Los examenes no es la unica forma de evaluar los indicadores propuestos, también lo
son: los trabajos en clase, actividades desarrolladas, talleres, exposiciones, tareas, cuadernos al dia
entre otros ya que estos permiten verificar que se alcanzaron los logros propuestos durante el
periodo.

En caso de una prueba grupal las consultas solo se deberan hacer entre sus integrantes.

Las evaluaciones orales pueden ser aplicadas a estudiantes con dificultades en la
lectoescritura, consignando las respuestas en la hoja donde estan las preguntas de dicha
evaluacion e igualmente a los que presentan dificultad en la expresion escrita y les va bien en
la oral.

El profesor mostrara los examenes revisados con su respectiva calificacion al término de tres
dias habiles después de la fecha de presentacion, para que en caso que el estudiante obtenga
un desempefio bajo pueda realizar la actividad de recuperacion respectiva. Después de este
paso los examenes calificados deben ser entregados a Coordinacion Académica para su
revision, una vez son devueltos por Coordinacion deberan ser entregados a los estudiantes
quienes deben firmar la planilla de Entrega de Examenes. Para cumplir con un estricto
seguimiento debe existir comunicacién constante entre el docente de cada asignatura y el
tutor, con el fin de brindar apoyo al estudiante y favorecer la comunicacioén con el padre de
familia.

El estudiante puede solicitar y justificar correcciones en las evaluaciones en dialogo inicial
con el docente de la asignatura, luego, si se hace necesario, con su tutor y posteriormente si la
situacion lo amerita lo solicita por escrito a Coordinacion Académica.
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Paragrafo: Si un estudiante al hacer la evaluacion la entrega sin contestar o en blanco, solo podra
recuperarlo posterior a la entrega del informe de periodo.

2. EXONERACION: La exoneracion es un reconocimiento que se otorga a los estudiantes que
durante los periodos cursados han demostrado un Desempefio Superior en la parte académica.

Se exoneraran solo en las areas de Ciencias Sociales, Ciencias Naturales, Informatica y Tecnologia,
Inglés, Filosofia (10° y 11°); en las areas de Matematica y Humanidades no seran exoneradas las
asignaturas de Matematicas y Lengua Castellana; salvo que el estudiante tenga capacidades
excepcionales en estas asignaturas.

Paragrafo: En los cursos donde actualmente se maneja el bilingliismo no se hara exoneracion en la
asignatura de English mas las dos expuestas para el monolingiiismo.

Condiciones para ser exonerado

a. Mantener un Desempefio Superior (96 — 100), mostrado a partir del primer periodo, para

poder aplicarse en el Il y III periodo.

b. Evidenciar cumplimiento con el Manual de Convivencia.

c. No haber participado en una sancion grupal.
El docente en la tltima reunion de docentes previo al inicio de los examenes de fin de periodo, debe
postular a los estudiantes que considera pueden ser exonerados para la consideracion de los
presentes. Una vez tomada la decision el docente de la asignatura le debe notificar al estudiante su
exoneracion con un dia de anticipacion al examen.

Para la exoneracion se debe tener en cuenta:

e Exoneracion de exdmenes de Finales de periodo: en aquellas asignaturas donde el promedio sea
superior o igual a 96 excepto matematicas, lengua castellana e inglés (para los cursos bilingties).

e Exoneracion de examenes finales de 11 grado en el III periodo: esto se determinara en reunién
del Consejo Académico previa revision de los puntajes obtenidos por nuestros estudiantes con
relacion a la media nacional con respecto a la PRUEBA SABER 11 y los valores seran
diferentes en cada asignatura.

17. VALOR PORCENTUAL DE LAS ESTRATEGIAS DE EVALUACION

Dentro de las estrategias utilizadas para medir el nivel de desarrollo y desempefio del estudiante, se
establecen diferentes actividades de aprendizaje las cuales tienen un aporte porcentual a la
calificacion total de cada indicador y asi se emite un juicio final dentro de cada uno de los periodos.
Los porcentajes quedan de la siguiente manera:

En las Areas y asignaturas basicas de 1° a 11°

Area de Matematicas: (Mathematics, Geometry, Algebra, Trigonometria, Calculo. Statistics y
Estadistica).

Area de Ciencias Naturales y Educacién Ambiental: (Science, Biologia, Scientific Research,
Chemistry, Quimica, Phisics y Fisica).

Area de Humanidades: (Lengua castellana y Vocabulario - Redaccion).

Area de Ciencias Sociales: (Social Studies, Citizenship, Sociales, Sociales y Economia).

Area de Filosofia: (Grados 10°y 11°).
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Area de Lenguas Extranjeras: (English: (Literacy, Grammar, Spelling y Phonics), (Inglés en
los cursos que no son bilingiies)

Exémenes 40%
Tareas y trabajo en clase, cuaderno al dia. 20%
Asistencia 20%
Participacion en clase 20%

Tecnologia e Informatica y Robética:
Préctica o habilidad en el manejo

de la herramienta de trabajo 30%
Talleres, tareas y uso de la plataforma 30%
Examen teorico practico 30%
Asistencia 10%

Educacion Religiosa y Moral:

Tareas 20%
Talleres en clase 30%
Participacion 15%
Cuaderno al dia 20%
Uso de la Biblia 15%
Educacion Fisica, Recreacion y Deportes:

Trabajo practico 50%
Asistencia 15%
Uso de uniforme 15%
Participacion 20%

Educacion Artistica:

Trabajo practico 50%
Materiales 30%
Asistencia 10%
Comportamiento 10%

Paragrafo: El cuaderno y el libro son importantes para tener las evidencias de lo realizado en
clase y en casa por parte del estudiante, ademas, sirve como guia de estudio y organizacion de
los temas trabajados para la posterior evaluacion de dicha asignatura.

Para el desarrollo de las competencias basicas del aprendizaje en nuestros estudiantes, nos
basamos en la Taxonomia de Bloom. Benjamin Bloom basa su teoria teniendo en cuenta los
siguientes aspectos:
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Competencia

Desarrollo

Habilidad

Cognitivas

Se refieren a las habilidades
relacionadas con el
conocimiento, la comprension
v el procesamiento de la
informacion.

- Recordar: Fecuperar
informacion previamente
aprendida.

- Comprender: Entender v
explicar el significado de la
informacion.

- Aplicar: Usar conocimientos en
nuevas situaciones.

- Analizar: Descomponer
informacion en partes v estudiar
sus relaciones.

- Evaluar: Emitir juicios basados
en criterios.

- Crear: Generar nuevas ideas o
estructuras a partir de la
informacion.

Procedimentales

Estan asociadas con la
habilidad para llevar a cabo
tareas practicas siguiendo
procedimientos especificos.

- Aplicar: Usar procedimientos
para resolver problemas o realizar
tareas.

- Analizar: Descomponer una
tarea en pasos 0 procedimientos
especificos v evaluar su
efectividad.

Actitudinales

Se refieren a las actitudes,
valores v disposiciones del
estudiante hacia el
aprendizaje v las tareas.

- Valorar: Evaluar la importancia
o el valor de algo.

- Compromiso: Implica
motivacion intrinseca.
perseverancia v disposicion para el
aprendizaje v trabajo en equipo.

18. PROCESOS DE EVALUACION DE LOS ESTUDIANTES

Autoevaluacion

La autoevaluacion implica que el educando pueda monitorearse, hacer juicios acerca de su
proceso de aprendizaje y, asimismo, poder dar cuenta de éste. Por tanto, es necesario que se
reflexione constantemente sobre el modo como se aprende y sobre lo que se esta aprendiendo,
pues la finalidad del proceso auto-evaluativo es que se descubran e identifiquen las debilidades
para superarlas, y las fortalezas para incrementarlas. Ademas, esto le permitira al educando estar
en capacidad de planear las estrategias suficientes para asegurar su mejoramiento constante.

El educando se observard a si mismo y se evaluara tomando como referente el perfil del
estudiante Liceista. El proceso se realizara teniendo en cuenta los siguientes componentes:

e  Dominio de contenidos.

e  Cumplimiento en la entrega de las actividades.

e  Participacion pertinente y oportuna en los procesos académicos.
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Valoracion de la importancia de las normas establecidas en el Manual de Convivencia.

La autoevaluacion la realizard el estudiante al finalizar cada periodo académico, en la hora de
tutoria dirigida por su Director de Grupo. Se anexa el siguiente mecanismo:

TABLA DE AUTO-EVALUACION

NOMBRE:

CURSO:__

PERIODO:

ITEM PARA AUTO-EVALUAR

PUNTAIJE

10

20

30

40

50

60

70

80

90

100

Soy puntual en la asistencia al inicio y
finalizacion de la clase.

Durante la clase demuestro interés y
participo en las actividades planeadas por
el docente, desarrollandolas.

Demuestro responsabilidad, respeto y
cuidado con los bienes, materiales y utiles
mios y ajenos.

Cumplo con la norma del adecuado uso
del celular.

Cumplo con los compromisos académicos
asignados y/o investigo por mi cuenta
realizando aportes significativos al grupo.

Con mi actitud, tono de voz y postura
favorezco el desarrollo de la clase y la
disciplina del grupo contribuyendo al
aprendizaje.

Mi comportamiento durante los actos
religiosos, culturales, deportivos y
comunitarios en general es adecuado.

Me preocupo por preguntar y expresar
mis inquietudes sobre los temas
desarrollados en el periodo.

Demuestro apropiacion de las tematicas
desarrolladas y ayudo explicando a mis
compaiieros.

10

Mantengo un buen trato con los miembros
de la comunidad educativa, respetando la
opinién de los demas aun cuando no esté
de acuerdo.

TOTAL, POR COLUMNAS
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TOTAL, PUNTOS

OBSERVACION/REFLEXION:

Coevaluacion

Esta evaluacion no tiene un porcentaje en la valoracion final. La coevaluacién involucra la mirada
de varios, pues consiste en la evaluacion del proceso formativo visto integralmente, esto es, en su
desempefio académico y su actitud frente a los valores Liceistas. Esta estrategia evaluativa tiene
como fin proporcionar la retroalimentacion del proceso de formacion integral de los educandos que
comparten los espacios académicos. Asi, el estudiante tendra una informaciéon complementaria
acerca de si mismo, ya que recibira la percepcién que tienen sus pares de ¢él. Este proceso se
orientara bajo los siguientes criterios:
Actitud facilitadora en el desarrollo de los procesos académicos tanto individual como en

grupo.
e Actitud de escucha.
e Respeto por las diferencias.
e Respeto por un ambiente de estudio.
e Sentido de pertenencia por las cosas que tiene a su servicio.
e FEluso adecuado de los bienes institucionales.
e Respeto por los elementos personales de los compaiieros.
TABLA DE COEVALUACION
NOMBRE: CURSO:__ PERIODO:
NOMBRE DEL EVALUADO:
ITEM PARA CO-EVALUAR PUNTAIJE
10]20]30]40]50]160]70]801]90 | 100
1 | Es puntual en la asistencia al inicio y
finalizacion de la clase.
2 | Durante la clase demuestra interés y
participa en las actividades planeadas por
el docente, desarrollandolas.
3 | Demuestra responsabilidad, respeto y
cuidado con los bienes, materiales y tutiles
Suyos y ajenos.
4 | Cumple con la norma del adecuado uso del

celular.
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5 | Cumple con los compromisos académicos
asignados y/o investiga por su cuenta
realizando aportes significativos al grupo.

6 | Con su actitud, tono de voz y postura
favorece el desarrollo de la clase y la
disciplina del grupo contribuyendo al
aprendizaje.

7 | Su comportamiento durante los actos
religiosos, culturales, deportivos y
comunitarios en general es adecuado.

8 | Se preocupa por preguntar y expresar sus
inquietudes de los temas desarrollados en
el periodo.

9 | Demuestra apropiacion de las tematicas
desarrolladas y ayuda explicando a sus
compaiieros.

10 | Mantiene un buen trato con los miembros
de la comunidad educativa, respetando la
opinion de los demas aun cuando no esté
de acuerdo.

TOTAL, POR COLUMNAS

TOTAL, PUNTOS

OBSERVACION/REFLEXION:

Heteroevaluacion

La hetero-evaluacion es el proceso que efectua el maestro sobre el desempefio de sus educandos,
teniendo en cuenta:
e El cumplimiento y puntualidad en sus tareas asignadas.
La presentacion personal.
Resultados académicos del periodo.
Relaciones interpersonales.
Respeto y cuidado por los enseres institucionales.
Respeto por los actos religiosos, culturales, deportivos y comunitarios en general.
Cumplimiento en los horarios establecidos.
Manejo adecuado de las expresiones y términos utilizados en su comunicacion.
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TABLA DE HETERO-EVALUACION

NOMBRE: CURSO:__ PERIODO:
NOMBRE DEL EVALUADO:
ITEM PARA HETERO-EVALUAR PUNTAIJE

101203040 50]60]70] 80| 90

100

1 | Es puntual en la asistencia al inicio y
finalizacion de la clase.

2 | Durante la clase demuestra interés y
participa en las actividades planeadas por
el docente, desarrollandolas.

3 | Demuestra responsabilidad, respeto y
cuidado con los bienes, materiales y utiles
suyos y ajenos.

4 | Cumple con la norma del adecuado uso del
celular.

5 | Cumple con los compromisos académicos
asignados y/o investiga por su cuenta
realizando aportes significativos al grupo.

6 | Con su actitud, tono de voz y postura
favorece el desarrollo de la clase y la
disciplina del grupo contribuyendo al
aprendizaje.

7 | Su comportamiento durante los actos
religiosos, culturales, deportivos 'y
comunitarios en general es adecuado.

8 | Se preocupa por preguntar y expresar sus
inquietudes de los temas desarrollados en
el periodo.

9 | Demuestra apropiacion de las tematicas
desarrolladas y ayuda explicando a sus
compaiieros.

10 | Mantiene un buen trato con los miembros
de la comunidad educativa, respetando la
opinién de los demas aun cuando no esté
de acuerdo.

TOTAL, POR COLUMNAS

TOTAL, PUNTOS

OBSERVACION/REFLEXION:
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19. COMISION DE EVALUACION

Segun lo establecido en la legislacion educativa vigente (Ley 115 de 1994, art. 142 y Decreto 1860,
art. 20), la Comision de Evaluacion y Promocion es considerada un 6rgano de decision que hace
parte fundamental del Proyecto Educativo Institucional (PEI). Estas comisiones se encargan de
realizar el seguimiento académico y de convivencia de los educandos para determinar los procesos
de insuficiencia o excelencia de ellos, en los respectivos grados que ofrece la institucion.

La Comisién de Evaluacion y Promocion serd el ente institucional que determine si el estudiante es
promovido o no al grado siguiente, estard conformado por:

El Rector quien lo preside, o sus delegados.

Coordinador académico del ciclo respectivo.

Coordinador de Convivencia del ciclo respectivo.

Psicologo del ciclo respectivo.

Tutores de los respectivos grados que ofrece la institucion.

Profesores de los ciclos respectivos.

En el Liceo Campestre Bilingiie, el Consejo Académico tiene conformada la Comision de
Evaluaciéon y Promocion por niveles, con el fin de analizar y orientar el proceso de evaluacion y
hacer recomendaciones de actividades de nivelacién o planes de mejoramiento, para estudiantes que
presenten dificultades en la consecucion de los logros e indicadores de manera que se puedan tomar
decisiones sobre la promocion o no promocion de los procesos formativos de los educandos. Para
ello, al finalizar cada periodo escolar se analizaran los casos de los educandos con desempefio Bajo
en cualquiera de las areas o asignaturas y se haran recomendaciones generales o particulares.

Analizadas las condiciones de los educandos, se convocara a los padres de familia o acudientes, al
educando y al educador(a) respectivo(a) con el fin de presentarles un informe con el Plan de
Mejoramiento, que debera desarrollar el educando y acordar los compromisos por parte de los
involucrados. Estas decisiones, observaciones y recomendaciones establecidas, serdn consignadas,
por parte del tutor en el observador del estudiante.

20. PROCESO DE EVALUACION INSTITUCIONAL

La institucion para su proceso de evaluacion académica a partir del 2025 cambia esta estructura de
evaluacion, pues se reparte en 3 periodos el afio escolar, generando 3 informes de periodo, mas un
informe final. Donde cada periodo esta conformado por 12 semanas de clases, las cuales se
distribuyen de la siguiente manera:

Cada periodo (I, Il y III) consta de su fecha de inicio y de finalizacién, un corte preventivo que se
hace en la quinta semana y en la sexta semana se inicia la recuperacion del corte preventivo de
dicho periodo e informacion a los padres del estado académico de su acudido hasta este momento;
las recuperaciones no interrumpen el desarrollo normal de las clases. Entre la semana 11 y 12 se
evaltian todos los contenidos desarrollados del periodo en la hora normal de clase.

Al finalizar el tercer periodo se retine la Comision de Evaluacion:
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e Quien estipula de acuerdo con los resultados finales arrojados por Cibercolegios, si el
estudiante es promovido y entra a gozar de sus vacaciones con (Felicitaciones o Buen
trabajo), puede determinar si debe recuperar en caso de arrojar una y/o mas asignaturas, o una
y hasta dos areas pérdida entre los tres periodos mientras no tenga comprometidas 3 o mas
areas. El estudiante que tenga 3 o mas areas comprometidas no es promovido para el grado
siguiente, por ende, este Gltimo pierde las oportunidades de recuperacion.

Paragrafo 1: Al finalizar el I y Il periodo se abrira un espacio a los estudiantes para recuperar las
asignaturas con su debido Plan de mejoramiento. Para el primer periodo la recuperacion se llevara a
cabo luego de terminar las clases del mes de junio, para la recuperacion del segundo periodo el
espacio es a mediados del mes de septiembre, en el tercer periodo se brinda la oportunidad de
recuperacion de este periodo por medio de los examenes finales. Los estudiantes que sean
convocados a estas actividades de recuperacion y no asistan automaticamente los indicadores
pendientes le quedan acumulados hasta el final.

Paragrafo 2: Si al darse la oportunidad de recuperar en el I y I periodo el estudiante persiste en la
pérdida de la asignatura esta queda acumulada para el final del afio.

Paragrafo 3: Luego de las recuperaciones brindadas en todo el afio escolar, el estudiante que
persiste en la no aprobacion de la asignatura y aparezca pérdida en el informe final, sera citado
nuevamente por la institucion en las fechas para tal fin.

Una vez finalizado el segundo periodo y actualizadas las calificaciones en Cibercolegios, la
Vicerrectora se reune de forma individual con cada estudiante por cursos para darle a conocer el
estado académico del afio e invitarlos a continuar trabajando por alcanzar los logros; con los casos
mas criticos, ademas de hablar con el estudiante se cita a los acudientes para darles la informacion
del estado académico de su acudido. También, se les envia via correo electronico una circular donde
se les informa e invita para colaborar con el afio académico.

Nota: La institucion durante el afio escolar le abre espacios para refuerzos y recuperaciones a los
estudiantes los dias viernes después de la jornada académica, en ocasiones son citados por el mismo
docente, en otros momentos los mismos estudiantes lo solicitan. Cabe resaltar, que a pesar de tener
estas oportunidades hay estudiantes que no la aprovechan.

Teniendo en cuenta que la organizacion del afio escolar sufre un cambio significativo, pasando de
cuatro periodos a tres, queda sujeto a los ajustes necesarios que se requieran hacer de acuerdo a las
necesidades que se vayan presentando en su aplicacion.

21. ROLES EN EL PROCESO DE MEJORAMIENTO DE LOS DESEMPENOS DE LOS
ESTUDIANTES DEL LICEO CAMPESTRE BILINGUE

A partir de la concepcion y caracteristicas del SIEE del Liceo Campestre Bilingiie, los docentes
realizaran con los estudiantes al finalizar cada clase, tema, unidad o periodo, actividades como
pruebas escritas, ensayos, conversatorios, didlogos personales o grupales, exposiciones, tareas,
practicas de campo o de taller, ejercicios de afianzamiento y de profundizacion, tareas formativas de
aplicacion practica para desarrollar en la casa. Los dias viernes se realizaran actividades de
Refuerzo y/o recuperacion para los estudiantes que lo requieran, con el fin de ayudarlos a nivelarse.

Desde estas acciones, se adelantaran las siguientes actividades para buscar la mejora en el
desempefio de los estudiantes:
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El docente de la asignatura:

Identifica las limitaciones y destrezas de los estudiantes.

Designa estudiantes monitores que tengan buen rendimiento académico y convivencial, para
ayudar a los que tengan dificultades.

Re-explica el tema buscando nuevas estrategias.

Cita al o a los estudiantes que requieran de ayuda para el viernes en la hora estipulada por la
institucion y les hace un refuerzo.

Diseiia los planes de mejoramiento como preparacion para las recuperaciones al final del
periodo.

Con el Coordinador Académico a través del conducto regular programa reuniones con
padres de familia, estudiante y/o tutor de grupo para dialogar sobre las dificultades que se
estan presentando en la asignatura y las acciones correctivas al respecto.

El Tutor de Grupo:

Entrega los Planes de Mejoramiento a los estudiantes de su grupo que presenten
dificultades.

Remite a Psicologia a aquellos estudiantes que tienen un bajo rendimiento o estén
presentando dificultades de tipo emocional.

Cita o llama a los padres y los mantiene al tanto de las dificultades de su hijo(a).

Le hace seguimiento al proceso de formacion de los estudiantes buscando avances en su
desarrollo personal.

La Psicéloga:

Brinda apoyo y consejeria a los estudiantes que lo ameriten, haciendo seguimiento al
estudiante y al trabajo externo que éste recibe.

Establece con ellos planes de mejoramiento del uso del tiempo, organizaciéon y héabito de
estudio.

Cuando se requiera le hace el seguimiento académico y convivencial.

Establece reuniones con los padres de familia para conformar un equipo de apoyo
interdisciplinar en caso de ser necesario.

Apoya al docente dandole pautas que ayuden a mejorar el proceso del estudiante.

Trabaja como mediadora cuando existe un conflicto entre los miembros de la comunidad.

La Comisién de Evaluacion y Promocion:

Analiza los resultados de aquellos estudiantes que presenten deficiencias notorias de
aprendizaje y determina las actividades de superacion a seguir como alternativas de
solucion y mejoramiento.

Se retine para estudiar y determinar la asignacidn, retencioén o negacion del cupo para el afio
siguiente teniendo en cuenta los resultados académicos y convivenciales del estudiante.

Se revisa la promocion de los estudiantes para el siguiente grado.

Se reune para estudiar los casos que ameriten o soliciten una promocion anticipada.
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El Coordinador Académico:

e Lleva el control de los registros académicos en Cibercolegios y evaluaciones.

e Elabora la programacion de los exdmenes por periodo, actividades de refuerzo y
recuperacion.

e Hace revision y seguimiento de los planes de mejoramiento para la superacion de
dificultades.

e Participa en las reuniones de padres de familia sobre todo con aquellos estudiantes que
estén presentando rendimientos académicos bajos o cuando la situacion lo requiera.

e C(Cita a Coordinacion Académica a los padres de los estudiantes que requieran de
seguimiento.

e Les colabora a los padres enviandoles las actividades realizadas en el dia cuando por
enfermedad o por algiun convenio se necesite para que el estudiante esté al dia y cumpla con
sus deberes académicos.

El Estudiante:

e  Realiza evaluaciones, talleres y plan de mejoramiento si asi lo requiere.

e  Desarrolla las actividades de superacion en la fecha que el profesor lo convoque.

e  Cumple con sus deberes escolares con responsabilidad.

e  Entrega con puntualidad los trabajos solicitados en clase o para la casa.

e Asiste con puntualidad y diariamente al desarrollo de las clases, actividades escolares y
extracurriculares.

e  Colabora con la disciplina, manteniendo un buen trato en el desarrollo de las clases.

22. SERVICIOS DE BIENESTAR PARA LA COMUNIDAD

* Orientacion Escolar: Desde las areas de psicopedagogia, y psicologia se busca contribuir a la
formacion integral de nuestros estudiantes y sus familias. Se desarrollan procesos de formacion en
las dimensiones cognitiva, afectiva, comportamental, familiar y social teniendo en cuenta el ciclo
vital individual y familiar del ser humano para potenciar su talento. Se brinda asesoria a estudiantes,
a padres y madres de familia y a docentes mediante procesos de evaluacion, seguimiento y
mediacion en situaciones de conflictos. Se ofrece apoyo al area pedagogica con estudio de casos,
formacion a docentes y a padres de familia. Asi mismo, se desarrollan programa de prevencion,
salud mental, desarrollo humano y social.

También se realiza la planeacion y adecuacion de programas y proyectos de orientacion vocacional
profesional, educacion sexual y formacion integral, procesos de seleccion y admisiones. Esta area
busca favorecer la adaptacion del estudiante a su entorno escolar y fortalecimiento del Proyecto
Educativo Institucional.

* Biblioteca: es un lugar de la institucion que se encarga de:
1. Apoyar y facilitar la consecucion de los objetivos del Proyecto Educativo Institucional y de
los programas de ensefianza.
2. Crear y fomentar en los nifios el habito y el gusto de leer, de aprender y de utilizar las
bibliotecas a lo largo de toda su vida para la investigacion y la lectura.
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3. Ofrecer oportunidades de crear y utilizar la informaciéon para adquirir conocimientos,
comprender, desarrollar la imaginacion y entretenerse.

4. Ensefiar al alumnado las habilidades para evaluar y utilizar la informacion en cualquier
soporte, formato o medio.

5. Proporcionar acceso a los recursos locales, regionales, nacionales y mundiales que permitan
al alumnado ponerse en contacto con ideas, experiencias y opiniones diversas.

6. Organizar actividades que favorezcan la toma de conciencia y la sensibilizacion cultural y
social.

7. Trabajar con el estudiantado, el profesorado, la administracion y las familias para cumplir
los objetivos del proyecto educativo.

8. Proclamar la idea de que la libertad intelectual y el acceso a la informaciéon son
indispensables para adquirir una ciudadania responsable y participativa en una democracia.

9. Promover la lectura, asi como los recursos y los servicios de la biblioteca escolar dentro y
fuera de la comunidad educativa.

* Enfermeria: Esta es una dependencia que cuenta con material para una primera atencion y
farmacos de uso frecuente en procesos comunes (analgésicos, antitérmicos, antiinflamatorios).
Segtn lo estipula la Ley 911 de 2004 del Ministerio de Salud en su articulo 13, la cual regula el
funcionamiento y suministro de medicinas en las instituciones educativas.

Son funciones de la enfermera escolar:

* Administrar tratamientos y medicaciones prescritos por profesionales médicos, previa
autorizacion de los padres por escrito. Pues llevar medicacion en los maletines es peligroso;
por ello, serd obligatorio que los medicamentos sean guardados en la Enfermeria y sea la
enfermera quien los administre.

» Realizar el control y seguimiento del estudiantado con enfermedades cronicas. Prevenir y
detectar problemas de salud mas prevalentes en la edad escolar.

* Actuar ante incidencias y emergencias y direccionar a un centro médico si es necesario,
previo aviso a los padres.

* Aportar informacion y orientacion sobre aspectos sanitarios.

* Hacer promocion y educacion para la salud y adquisicion de habitos saludables.

» Para realizar esta tarea de la forma mas adecuada hemos elaborado la “Ficha de Salud” y
“Autorizacion para administracion de medicacion”, que puede ser llenada en dos vias: fisica o
via email.

* Llamar a los padres de familia para solicitar permiso por medios digitales firmados, para
suministrar a su acudido algin medicamento permitido por el Ministerio de Salud, en la
institucion.

Paragrafo: Si el estudiante requiere de la administracion de medicacion de forma continuada u
ocasional o recibir algin cuidado especial durante el horario escolar, se debe pedir una cita con la
enfermera escolar y aportar una copia del informe médico o de la receta, los medicamentos
correspondientes y una autorizacion firmada siguiendo las indicaciones solicitadas por la institucién
y conocidas por los padres de familia en la circular enviada sobre Administracion de medicamentos
en la jornada escolar a principios de cada afio escolar.
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23. ESTRATEGIAS DE APOYO NECESARIAS PARA EL MEJORAMIENTO DE LOS
DESEMPENOS DE LOS ESTUDIANTES DEL LICEO CAMPESTRE BILINGUE

Plan de Contingencia

Analisis de los principales factores que influyen para que el estudiante no haya alcanzado los logros
propuestos, sobre este andlisis se establecen unos retos sociales y pedagogicos para padres,
estudiantes y maestros, orientados a favorecer la formacion y el desempefio del educando. Se
sugieren métodos de organizacion personal y de estudio de acuerdo a la necesidad del estudiante, la
psicologa le sugerira acciones para que emprenda o contintie con su plan de mejoramiento personal
dentro de su proyecto de vida.

Programa de actividades de superacion y recuperacion

Cada docente asigna a los estudiantes que tengan indicadores pendientes talleres de refuerzo y
superacion para realizar en la casa, pero antes de esto debe desarrollar actividades donde
retroalimente y mecanice nuevamente las temdticas con ellos, esto serd durante una hora de clase
estipulada por el docente o durante los viernes en horario de 2:25 p.m. a 3:15 p.m. El docente debe
hacer seguimiento al desarrollo de los talleres y evaluar el proceso de refuerzo a través de pruebas
escritas.

Planes de Mejoramiento

Son herramientas utilizadas por el docente para que el estudiante pueda recuperar tematicas
pendientes. Este plan consta de: Fecha de inicio, fecha de entrega y fecha de evaluacion,
conceptualizacion y explicacion del tema, ejemplos claros y ejercicios propuestos (maximos 5
ejercicios por cada indicador). Los planes de mejoramiento deben ser entregados por el docente a
Coordinacion Académica para su revision. El dia de la entrega de informes de periodo se les daran a
los padres junto con el boletin, (solo a aquellos estudiantes que han perdido la asignatura), esto debe
quedar evidenciado con la firma de los padres, estudiantes y tutor en el observador. Los planes de
mejoramiento deben resolverse en casa y ser devueltos el dia estipulado por el docente para la
realizacion del examen de recuperacion. La calificacion maxima en los planes de mejoramiento es
de 85. El Plan de Mejoramiento equivale al 40% de la nota de recuperacion, el otro 60%
corresponde a la prueba escrita o lo que haya designado el docente para tal fin. Por lo tanto, la no
presentacion de una de las dos implica que los indicadores siguen pendientes y quedaran
acumulados para el final del periodo o del afio escolar.

Los planes de mejoramiento de los estudiantes con Plan Individual de Ajuste Razonable deben estar
acordes al mismo y ser entregados a Rectoria para ser revisados antes de ser aplicados. Estos deben

calificarse segun la escala valorativa propia para estos estudiantes. (Ver inciso 13 ESCALA DE
VALORACION PIAR).

Actividades de recuperacion
El docente debe hacer seguimiento a las actividades de refuerzo y evaluar a través de pruebas

escritas las cuales se realizaran de la siguiente manera:
a) Existiran dos momentos especificos de recuperacion:
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» Corte de cada periodo: A la mitad del periodo se hace un corte preventivo, para observar y
analizar el comportamiento académico de los estudiantes. Aquellos que no alcanzaron a
superar los indicadores trabajados hasta el momento, tienen la oportunidad de
recuperarlos durante la semana establecida en el cronograma; la calificacion obtenida
se promedia con las demas notas de dicho periodo.

» Después de entregas de notas finales del periodo: Al final de los periodos I y II a los

estudiantes que se hayan hechos acreedores de los planes de mejoramiento, se les hace
entrega de estos en compaiia de sus padres. En la actualidad este proceso se realiza
enviandoseles al correo institucional del estudiante con copia a los correos de los padres de
familia.
El estudiante tiene un plazo establecido para realizar y entregar al docente el Plan de
Mejoramiento que vale el (40%) de la nota de recuperacion y presentar la evaluacion
asignada por el docente en la fecha estipulada que corresponde al (60%) de la nota, la
calificacion obtenida se promedia con la definitiva de los indicadores comprometidos.

» En el III periodo solo entraran a estas recuperaciones, los estudiantes que al entrar a la
Comision de Evaluacion final no tengan 3 o mas dreas comprometidas, pudiendo seguir
asi el proceso que se realiza al finalizar el afio lectivo.

La calificacion promedio de la recuperacion de estos indicadores no puede ser mayor a 85.
b) Los examenes finales serviran para recuperar indicadores pendientes dentro del periodo evaluado
siempre y cuando la nota obtenida del examen final sea igual o superior a 95.

Una vez realizado el examen de recuperacion el docente tiene maximo 3 dias para calificarlo y
entregarle la nota definitiva al estudiante (Promedio del plan de mejoramiento y examen) y a su
tutor para que les informe a los padres. Dicha calificacion debe quedar consignada en la planilla de
recuperacion para que el estudiante firme posteriormente. Todos los examenes de recuperacion
junto con su plan de mejoramiento deben ser entregados a Coordinacion Académica una vez hayan
sido calificados, para ser archivados y dejarlos como evidencia. Por ultimo, cada docente
actualizard la nota de recuperacion en el sistema de notas de Cibercolegios en cada periodo
académico.

Nota: El solo hecho de entregar los planes de mejoramiento y asistir al proceso de recuperacion no
garantiza la recuperacion de los indicadores perdidos.

Si el estudiante no asiste a la recuperacion final en las fechas programadas por la institucion, el
estudiante no sera promovido al siguiente afio escolar hasta que no las presente.

Refuerzo y asistencia pedagégica

En la jornada de la tarde, el colegio brinda refuerzos y/o nivelaciones pedagdgicas a aquellos
estudiantes que necesiten de un tutor para estudiar y cumplir con sus compromisos académicos.

Si al final de cada periodo la Comision de Evaluacion determina que el estudiante requiere del
refuerzo académico constante y permanente se les notificara a los padres de familia dicha decision,
si el padre de familia incumple, la institucién lo citard nuevamente para realizar un compromiso
académico.

NOTA: Si el padre de familia o acudiente continia incumpliendo este compromiso al finalizar el
afio, el colegio se reservara el derecho de admision.

39



CAMpg,

i, LICEO CAMPESTRE BILINGUE

:-'\5%‘- Trabajamos formando jévenes seguros y felices.
Aprobado por Secretaria de Educacion para todos los niveles segin
Res. 4474 de Diciembre 29 de 2023

SIEE 2025

Monitores por asignatura

El sistema de acompafiamiento estudiantil debera promoverse en aquellos educandos que presenten
desempefio Alto o Superior y que manifiesten el deseo de ayudar a sus compafieros. Estos
estudiantes podran vincularse en un programa de monitores internos en las asignaturas donde
resulten aventajados, con el proposito de apoyar y motivar a sus compaifieros y maestros en la
nivelacion y superacion de actividades al interior del aula.

Cortes de periodo

Con la finalidad de conocer el estado parcial de los estudiantes dentro de su proceso de evaluacion
los profesores presentaran a Coordinacion Académica reportes de corte de periodo (en la quinta
semana del primero, segundo y tercer periodo) para asi, tomar las acciones pertinentes que lleven al
estudiante a la superacion de las dificultades presentadas, en tutoria, se le informara a cada
estudiante sobre los resultados de su corte de periodo, en los casos necesarios:

a) se citard a los padres de familia para ser informados sobre el estado académico de su acudido y
buscar estrategias de ayuda e informarle sobre las fechas de recuperacion; ademas, quedara firmado
el informe como constancia de lo realizado.

b) Se llamard a los padres cuando esté reportado en dos o tres asignaturas para mantenerlos
informados del desempefio de su acudido.

24. ACCIONES PARA GARANTIZAR QUE LOS DIRECTIVOS DOCENTES Y LOS
DOCENTES CUMPLAN CON LO ESTIPULADO EN EL SIEE: (Decreto 1290. Art 4-
7

Como acciones de seguimiento y control a la aplicacion del Sistema Institucional de Evaluacion, el
Liceo Campestre Bilingiie llevard registrados los resultados de la aplicacion de cada una de las
etapas de la evaluacion y las reclamaciones hechas por estudiantes y padres de familia al respecto,
asi como las sugerencias hechas por el ente de control en cada revision.

Las actividades de seguimiento y control son las siguientes:
La Rectora:

e Socializar y divulgar el Sistema Institucional de Evaluacion a todos los miembros de la
comunidad educativa.

e Cumplir las funciones académicas que le competen de acuerdo con el Manual de Funciones, el
Manual de Convivencia y el Sistema Institucional de Evaluacion.

e Atender las reclamaciones que los estudiantes o los padres de familia o acudientes presenten con
relacion a los procesos de evaluacion.

e Orientar, acompafiar y realizar seguimiento a los maestros en la aplicacion de los procesos de
evaluacion.

e Cumplir los demas deberes que los directivos establecen en el Manual de Funciones, el Manual
de Proteccion de Infancia y Adolescencia, el Manual de Convivencia de la institucion y el
Reglamento Interno de Trabajo, advirtiendo que su incumplimiento acarrea las sanciones
previstas en los antedichos documentos.
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El Coordinador Académico:

e Recibir y revisar las pruebas, talleres evaluativos y examenes de recuperacion aplicados por el
docente una vez se han calificado, hacer las observaciones del caso y estimular al docente para
que su desempefio sea cada vez mejor.

e Recibir y revisar los planes de mejoramiento y las planillas de recuperacion en las fechas
establecidas en el cronograma docente.

e Recibir y revisar los cortes de periodo y cita a los padres de los estudiantes con casos criticos.

e Recibir las planillas de calificaciones definitivas, hacer el analisis de resultados de cada periodo
y entregar los resultados del analisis a la rectora.

e Hacer seguimiento al trabajo de los docentes en el aula.

e Revisar las planeaciones semanales en Cibercolegios.

e Realizar, aplicar y analizar la Evaluacion Institucional.

El docente:

e Aplicar el Sistema Institucional de Evaluacion y adaptarlo a cada una de las areas y asignaturas.

e Hacer seguimiento de los estudiantes en lo que se refiere a su rendimiento académico.

e Aplicar las estrategias de evaluacion y registrar el resultado en el formato o planilla interna de
calificacion, registrandolas en el sistema de notas de Cibercolegios.

e Mantener comunicacion permanente con los padres de familia y con sus estudiantes.

e Cumplir los demas deberes que para los maestros se establecen en el Manual de Funciones, el
Manual de Proteccion de Infancia y Adolescencia, el Manual de Convivencia de la institucion y
el Reglamento Interno de Trabajo, advirtiendo que su incumplimiento acarrea las sanciones
previstas antedichos documentos.

La Psicdloga:

e Recibir del tutor el observador, revisarlo y hacer las sugerencias del caso.

e Atender a los estudiantes que le sean remitidos por los tutores o docentes y hacerle seguimiento
al caso.

e Atender al personal de trabajadores de la institucidon en el caso de ser necesario.

e Atender a los terapeutas externos o equipos interdisciplinarios, para mantenerse informada y
hacerle seguimiento al proceso terapéutico del estudiante.

Paragrafo 1: La Comision de Evaluacion, el Consejo Académico y el Consejo Directivo, en cuanto
a instancias definitorias, velaran por la adecuada implementacion del Sistema Institucional de
Evaluacion.

Paragrafo 2: Las instituciones que tienen implementado el Sistema de Gestion de la Calidad deben
incluir los procedimientos y formatos de apoyo que garanticen el cumplimiento de los procesos
académicos y evaluativos por parte de los directivos y maestros.

25. ESTRUCTURA DE INFORMES Y PERIODICIDAD EN SU ENTREGA

El afio escolar en el Liceo Campestre Bilingiie se dividirda en tres periodos de 12 semanas
aproximadamente cada uno, en la mitad de los tres periodos se realizara un corte de notas o corte
preventivo por parte de los docentes, el cual se entregard a la Coordinacion Académica, quien los
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analizara para hacerle un seguimiento detallado de los desempefios de los estudiantes en las
diferentes asignaturas. El tutor les informa a los estudiantes su estado académico en hora de tutoria,
se comunica con los padres de familia via telefénica cuando tiene hasta dos asignaturas
comprometidas, de tres asignaturas en adelante cita a los padres a una reunion en la institucion,
cuando el caso es critico lo acompafia Coordinacion Académica.

Al final de cada periodo se entregara un informe escrito al padre de familia el cual describe el
desempefio del estudiante. Como evidencia se deben consignar las calificaciones de éste y
recomendaciones del caso en el observador, el cual debe firmar el padre de familia o acudiente.

En la reunion de entrega de informes, el docente, los padres de familia y los estudiantes
identificaran sus logros, sus dificultades y el compromiso a seguir para mejorar su desempeifio,
ademas en caso de requerir Plan de Mejoramiento se le estara informando y enviandosele al padre
de familia a su correo electronico con copia al correo institucional del estudiante, para su
diligenciamiento y entrega fisica bien presentado el dia programado para la recuperacion.

Al finalizar el afio escolar, se les hara entrega a los padres de familia de un informe final donde
estan consolidados los procesos formativos de forma cualitativa, este informe arroja si el estudiante
fue o no promovido al préximo afio escolar. En dicho informe se detalla la asignatura cursada, la
valoracidon cuantitativa, la descripcion y las recomendaciones dadas al estudiante de acuerdo al
desempefio y asi fortalecer los logros o superar las dificultades.

El colegio agota todas las instancias comunicativas necesarias (Correos de los padres de familia o
acudiente, correo institucional del estudiante, Whatsapp, agenda virtual, circulares, notificaciones,
llamadas telefonicas desde Secretaria General o por los tutores y/o docentes), para mantener
informados a los padres de familia sobre la situacion académica de su acudido a pesar de su no
asistencia a las convocatorias de reuniones programadas por la institucion.

Paragrafo: Si el padre de familia o responsable econémico no cumple oportunamente con los
compromisos financieros adquiridos en el contrato de la matricula, el colegio se acoge al articulo 9
de la Resolucion No. 11951 de 2013, la cual establece que las instituciones privadas pueden retener
los informes de evaluacion de los estudiantes, a no ser que se demuestre insolvencia econdémica, en
los términos del paragrafo 1 del articulo 2 de la Ley 1650 de 2013.

26. INSTANCIAS, PROCEDIMIENTOS Y MECANISMOS DE ATENCION Y
RESOLUCION DE RECLAMOS SOBRE EVALUACION Y PROMOCION: (Art 4 -
10)

EL CONDUCTO REGULAR: se refiere a las distintas instancias que deben cursar los casos
ordinarios académicos, disciplinarios o de cualquier otra indole. Estas instancias deben ser
respetadas por todas las partes de modo que no se entorpezca ni se tramite de manera equivoca los
procesos.

EL DEBIDO PROCESO: Es un principio segin el cual toda persona tiene derecho a ciertas
garantias minimas, tendientes a asegurar un resultado justo y equitativo dentro del proceso y a
permitirle tener oportunidad de ser oido haciendo valer sus derechos encausados en la justicia frente
a la instancia a la cual recurre. Para que se cumpla el debido proceso deben cumplirse pasos
ordenados que tengan que ver con el caso en cuestion. Segun el Art. 29 de La Constitucion Politica
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de Colombia, quien trata del debido proceso expresa que “Toda persona tiene derecho al debido
proceso ante toda actuacion judicial y administrativa”.

El Cdédigo de la Infancia y Adolescencia en su Articulo 26 contempla: Derecho al Debido Proceso:
“Los nifios, nifias y adolescentes tienen derecho a que se les apliquen las garantias al debido proceso
en todas las actuaciones administrativas y judiciales en que se encuentren involucrados. En toda
actuacion administrativa, judicial o de cualquier otra naturaleza en que estan involucrados, los
nifios, nifias o adolescentes, tendran derecho a ser escuchados y sus opiniones deberan ser tenidas en
cuenta”, en su Articulo 43: Obligacion ética fundamental de los establecimientos educativos,
numeral 3 “Establecer en sus reglamentos los mecanismos adecuados de caracter disuasivo,
correctivo...”.

Los alumnos y padres de familia que consideren se haya cometido alguna injusticia o violacion al
debido proceso, presentaran por escrito solicitudes respetuosas a las siguientes instancias del
plantel, para que sean atendidos sus reclamos.

El siguiente es el conducto regular y el debido proceso para los procesos académicos y
evaluativos:

1. Dialogo estudiante-docente de la asignatura: El estudiante que presente inconformidades
o reclamaciones académicas o disciplinarias, recurrira al docente de la asignatura
respectiva con el proposito de reflexionar, revisar, sus habitos de estudio y generar
estrategias de mejoramiento tanto en lo académico como disciplinario, las cuales deben
quedar registradas en un acta; en esta interaccion el estudiante tiene la oportunidad de dar a
conocer al docente las razones que le impiden cumplir a cabalidad con sus
responsabilidades o su inconformidad respecto a su valoracion en la asignatura. En casos
especiales el dialogo se realizara con presencia del Coordinador Académico.

2. Dialogo con el acompaiiante de grupo: En caso que el estudiante no vea resuelta la
situacion con el docente o esté inconforme con la respuesta del mismo, recurrira al Tutor de
grupo, le comentaré la situacion para que sirva de mediador entre el docente y el estudiante,
llegando a un nuevo acuerdo.

3. Didlogo con Coordinador Académico y/o de Convivencia: Si cumplidas todas las
instancias anteriormente mencionadas, el estudiante no se encuentra satisfecho con la
solucion ofrecida a su situacion podra recurrir a Coordinacion Académica y/o de
Convivencia, quien tomara determinaciones frente al caso, previo analisis del mismo.

4. Dialogo con la Rectora: Siendo la tltima instancia a la cual se recurre es la rectora quien
tomara la decision respecto al caso en cuestion.

Paragrafo: En cualquiera de las instancias del proceso el estudiante podra estar acompafiado de

su acudiente, el cual sera garante del PROCESO.

El Departamento de Psicologia brindard todo el apoyo necesario para que se garanticen los

derechos de las partes y el cumplimiento del Manual de Convivencia segin la respectiva

solicitud.

El Personero Estudiantil como miembro mediador de los estudiantes, puede ser informado por

estos para que sirva como intermediario de la situacion y como vocero.

Es necesario que todo el proceso dado en el conducto regular deba quedar por escrito tanto la
reclamacion como la respuesta debe ser dada con oportunidad y con las alternativas para la
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resolucion del caso. Deben cumplirse los términos sefialados en el proceso en cuanto al tiempo para
responder como las instancias a recurrir.

En caso que sea el padre de familia o acudiente quien haga la reclamacién, deberd acudir a la
instancia respectiva y cumplir con el conducto regular en caso de ser necesario.

A continuacion, se mencionan las instancias del debido proceso en orden jerarquico: Profesor —
Acompafiante de Grupo - Coordinacion Académica y/o de Convivencia — Rector.

27. MECANISMOS DE PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD EN LA
CONSTRUCCION DEL SIEE

Los mecanicos de participacion definidos por la institucion son:

Instancias de participacion
e Consejo Directivo.
Consejo Académico.
Comision de Evaluacion y promocion.
Consejo de Padres.
Personero (a)
Consejo Estudiantil.

Momentos y espacios de socializacion del SIEE

e Asambleas generales al inicio del afio escolar.

Socializacion del Sistema Evaluativo a padres y educandos nuevos en dias previos al
ingreso escolar.

Reuniones programadas por grado.

Espacios de tutoria dentro de la jornada académica.

Espacios particulares por asignatura dentro de la jornada académica.

Reuniones con el Consejo Estudiantil.

Reuniones con el Consejo de Padres.

Manual de Convivencia.

Pagina Web.

28. ESTIMULOS Y RECONOCIMIENTOS

El Colegio reconocera el esfuerzo, la constancia, la eficiencia, la conducta intachable, el espiritu de
solidaridad y cooperacion, los buenos modales y otras cualidades sobresalientes de los estudiantes,
obtenidas en el campo académico, social, deportivo, cientifico y cultural otorgandoles las siguientes
distinciones:

Reconocimiento Publico. Izada del Pabellon Nacional en los actos civicos del colegio.

Fichas o calcomanias ganadas por esfuerzo personal ante un cambio de conducta.

Premios por objetivos cortos logrados.

Medalla de Excelencia Académica, a aquel estudiante cuyo promedio sea igual o superior a 96.
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Estimulos colectivos cuando el grupo se haya esforzado en mejorar su nivel académico y
disciplinario, con estimulos especiales al finalizar cada periodo escogido por la institucion.
Menciones de honor dentro de los aspectos académicos, culturales, deportivos, puntualidad,
asistencia y disciplina ganadas por los alumnos que hayan hecho un gran esfuerzo por cambiar
en el afio lectivo.

Reconocer publicamente los méritos obtenidos al representar al colegio en competencias de
caracter cultural, deportivo y/o académico.

Publicar en la pagina web y en el periddico mural del colegio los hechos destacados de los
alumnos o cursos.

Anotaciones de felicitaciones en el observador del alumno.

Exoneracion de examenes finales en aquellas asignaturas donde el promedio sea superior o igual
a 96 excepto matematicas, lengua castellana e inglés (para los cursos bilingiies). Salvo en el caso
que el estudiante tenga cualidades excepcionales.

Aparecer en el Cuadro de Honor como los mejores estudiantes de cada curso en cada periodo,
teniendo en cuenta los siguientes aspectos: Académicos, disciplinarios, colaboracion, esfuerzo
personal, buen lector; a estos alumnos se les entregara una mencion de honor al finalizar el afio
académico si es reiterativa esta conducta.

Informe a los padres por escrito, via telefonica y/o internet, de los logros obtenidos por sus hijos
en cualquier aspecto: Disciplinario, académico o de crecimiento personal.

En el acto de clausura se premiara a los estudiantes que se hayan destacado por ser integros y
excelentes, ademas por haber ocupado durante el afio escolar el primero, segundo, tercer puesto
en aplicacion teniendo en cuenta el promedio por periodo. También se premiara a los estudiantes
que nos hayan representado externamente dejando el nombre del colegio en alto.

En la ceremonia de graduacion los alumnos de undécimo grado seran premiados con medallas,
quienes hayan sobresalido en los siguientes aspectos:

» Excelencia: Reconocimiento por su excelente rendimiento académico y sana convivencia en
toda su vida escolar.

Aplicacién: Rendimiento académico promedio superior a 85.

Buen trato: Estudiante que se caracteriza por ser respetuoso y amable.

Amor a la Lectura: Estudiante que se destaca por su gusto y agrado a la lectura.

Mérito Artistico: Por representar dignamente a la institucion en actos culturales.
Perseverancia: Estudiantes que por su esfuerzo y dedicacion alcanzaron las metas.
Colaboracion: Estudiantes que colaboraron activamente dentro de la institucion.

Espiritu Liceista: Se concede este reconocimiento a los estudiantes que durante su
permanencia en el colegio se hayan apropiado de los valores de la institucion.

Disciplina: Aquellos que no hayan tenido reportes de conducta durante su permanencia en la
institucion.

Mérito Deportivo: Por representar a la institucion en eventos deportivos.

Responsabilidad y puntualidad: Estudiantes que cumplen con sus deberes y
responsabilidades académicas a cabalidad.

Placa Liceista: Graduandos que hayan cursado en el plantel desde los primeros afios de Pre-
escolar o primer grado de bésica primaria.

Placa Mejor Icfes: Placa de honor a los tres mejores estudiantes que hayan obtenido mayor
puntaje en la prueba de Estado.

Medalla de oro Liceista: Se les otorgara a los estudiantes que han evidenciado y trabajado
por su parte académica, disciplinaria y personal mostrando muy buenas cualidades.
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» Padres colaboradores: Se les entrega a los padres que durante la permanencia de su hijo en
la institucion se destacaron por su apoyo y participacion en cada evento del colegio.
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